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Uréenie a Struktdra prirucky

Prirucka S.U.P. JASU - Prirucka pouzivatel'a je uréend pracovnikom rozpoétovych alebo prispevkovych
organizacii, ktori spracovavaju finanéné Gétovnictvo na osobnom pogitaci programom JASU od firmy
Slovenské univerzalne programy. Tito pracovnici dostatoéne ovladaju systém spracovania finanéného
G¢tovnictva pomocou Jednotného Automatizovaného Systému Uctovnictva, navrhnutého a prevadzkovaného
Ministerstvom financii.

Prirucka nadvézuje na zavazné metodické materidly, vydavané MF pre oblast JASU. V Ziadnom pripade
v&k nemd zavéznd moc. V pripade pochybnosti vzdy platia Udaje uvedené v materidloch Ministerstva
financii.

Prirucka je novo koncipovana a éerpé zo sklsenosti z pouzivania programového systému S.U.P. JASU v
desiatkéach organizécii.



A.1. Uvod
Priruckajerozddenanatri Casti:

Prva vSeobecna cast’ sa deli na kapitoly:

A.1. Uvod

A.2. Spracovavané Udaje z pohl'adu Ugtovnictva
Vysvetluju sa z&kladné pojmy a uvadzaju sa najzékladnejSie poziadavky na obsah a formu
spracovavanych Udajov. Vychédza sa z Pouzivatelskg prirucky pre Gctovnictvo centrdne
riadenych rozpoctovych organizacii s platnostou od 1.1.1981 (opravené vydanie) vydang FMF
pod &.j. 1X/2-9728/1981.

A.3. Spracovavané (daje z pohl'adu systému S.U.P. JASU
Uvédza sa najméaterminoldgia z oblasti pocitacov a jg vzt'ah k znamej terminol 6gii Uctovnictva.

Druha ¢ast’ Popis prace so systémom SU.P. JASU obsahuje zakladné pokyny pre pracu so systémom
S.U.P. JASU addi sanakapitoly:

B.1. Obrazovka

B.2. Hlavna ponuka

B.3. Prehliadaci modul

Zakladom tretgj Casti prirucky Podrobny popis volieb systému SU.P. JASU je ilustrovany popis
jednotlivych ¢innosti, ktoré vykonava systém S.U.P. JASU. Tvoriaju kapitaly:
C.1. Nahravanie a Gpravy déat
Zahrnuje vSetky ¢innosti, ktoré priamo sivisia s davkou spracovavanou za dané Gétovacie obdobie
aéinnosti sivisiace s rozpo¢tom a pociatoénymi stavmi.
C.2. Kontrola dévky
Popisuju sa kontroly, ktoré prispievaju k bezchybnosti spracovavanych Udajov a sposoby ako
jednatlivé kontroly realizovat’.
C.3. Tlatové zostavy
Popisuju sa tabel aéné vystupy, ktoré mozno ziskat’ zo spracovavanych Gdajov.
C.4. Vykazy
C.5. Mesxtna uzévierka
Popisuje sa spdsob, ako sa uzatvara Gétovacie obdobie.
C.7. U¢tovy rozvrh
Popisuje sa postup, ako nahrat’ G¢tovy rozvrh, pridat k nemu nové Géty a vyradit' Gcty
nepouzivané.
C.8. Servis
C.9. Nestandardné operacie
Popisuje sa postup pri prihravani ¢asti davky z cudzieho zdroja a postupy pri ukonéeni roka.
C.10. Parametre
Popisuje postup pri nastavovani parametrov riadiacich program JASU.

Stvrt gast” prirucky tvoria vzory vystupnych zostdv. Vzhradom na ich &irku a poZiadavku dostatodne
itatel'nosti sU v tgjto prirucke vytlagené otoéené o 90 stupiov.
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A.2. Spracovavané Udaj e z pohPadu Uétovnictva
A.2.1. Uétovy rozvrh

Uetovy rozvrh je prehlad Gétov, do ktorého organizécia zarad'uje a povinnym nézvom a &isdnym
oznatenim uvéadza tie Uty Uctove osnovy, ktoré bude v buddicom Gétovnom obdobi pouzivat'.
Ucet je tvoreny z Uctovych symbolov rozdelenych do dvoch skupin:
- ¢ido syntetického U¢tu pozostéava z 3 znakov SU
- analytické ¢lenenie jednotlivych syntetickych Getov, tvori 15 symbolov SY1 az SY 15, ktorych
Struktdra vychadza z rozpoctove skladby.

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

LU 0 i

PoziciavAE 1. 2. 3. 4 5 6.7. 8 91011 12 13. 14.15.16.17. 18.19. 20.21. 22.23.24. 25. 26.27.

Syntetické Gcty poskytujt zakl adné informécie pre riadenie organizacie ako celku adUZia aj organom na
vySSich stupiioch riadenia pri kontrole a koordindcii ¢innosti sledovanych organizécii. Syntetické Gcty tvoria
slstavu, ktora sa oznaduje nazvom synteticka evidencia.

K syntetickym G¢tom, na ktorych sa Uétuji celé skupiny rovnorodych poloziek, sa sibezne veda Gety, na
ktorych sa komplexné tidaje syntetickych étov rozvadzajd a dopinaj( podrobnymi tdajmi podla vndtornych
potrieb organizacie (niektoré z nich st predpisané, ako zavézné vo vzt'ahu k Statnemu rozpodtu). Tieto Ucty
sa nazyvaju analytické Ucty. VSetky analytické Uty tvoria spolu analyticka evidenciu.

V analytickom &leneni G¢tov sa musi vychadzat’ zo smernic k U¢tovej asnove ,, Zavazny prehl’ad Gétovych
symbolov* v¢itane doplnkov vydanych MF, ktoré presne uréuju zavézné obsadenie (v niektorych pripadoch
len odpordcané obsadenie) jednatlivych symbolov. Rozpoétové organizécie sa musia pri Gctoch ktoré maju
vézbu na Statny rozpocet riadit’ rozpoctovou skladbou vydanou MF SR. Pre tvorbu Uétového rozvrhu platia
pokyny MF.

Je mozné vyuzit’ znak ,*“ v niektorom zo symbolov analytického ¢lenenia (pokial’ je tu pripustny), ¢im
sa dany Ucet stéva reprezentantom pre vSetky znaky v ramci tohto symbolu. Pritom treba pripomendt
dosledky takejto variability pripustnych znakov v symbole napriklad na jemnost’ a prehladnost’ ¢lenenia
G¢tov v niektorych zostavéch (v Hlavng knihe, Denniku atd’.), kde sa potom pre dany Gcet uvadza len
vSeobecngSi text z U¢tového rozvrhu.

A.2.2. Uétovacie predpisy

V stlade s Gétovym rozvrhom organizécie sa na Gétovnych dokladoch uvadza Getovaci predpis, t.j. uvedl
sa Ucty, na ktorych sa bude U¢tovat’, ich strany a peiiazna suma, ktora sa ma na nich zalctovat’.

Podrobny popis zadétovania jednotlivych Uétovacich predpisov je uvedeny v ¢asti Praca s davkou.

A.2.3. Rozpocet

Stbor rozpoctovych tdajov charakterizuje ¢islo Getovného dokladu 999999. Rozpocet sa udava v ¢leneni
minimalne na rozpoétovl podpolozku a na Uctovacich dokladoch sa uvédza na strane MA DAT v tisicoch
Sk.

Poznamka: Sicasne plati vieobecné pravidlo JASU, Ze v3etky hodnoty sa udavaja v halieroch.
Zohradiujuc tieto dve poziadavky sarozpocet 2000.- Sk uvedie na strane MD hodnotou "2.00" .

Pokial’ sa meni rozpocet behom rocného Getovného obdobia, charakterizuje ho ¢islo Uctovnéno dokladu
999998.

Zmeny rozpoctu (tzv. upraveny rozpocet) sa taktiez nasadzuju v tisicoch Sk len na strane MD. Hodnoty
upraveného rozpodtu sa uvadzaju prirastkom, alebo Ubytkom oproti schvalenému rozpoétu.

Pokial’ organizécia robi d’alSie Upravy uz upraveného rozpoctu, pouzije opét’ ¢islo Gétovného dokladu
999998 a na strane MD uvedie opét’ len prirastok (t.j. zvySenie upraveného rozpoctu) alebo Ubytok (t.).
zniZenie upraveného rozpoctu) a opét’ v tisicoch Sk.

Hodnoty rozpoctu & jeho zmien sa zadavaji a spracivaju v priebehu celého roka. Hodnoty schvaleného
rozpoctu by mali byt do systému JASU nasadené pred uzavretim tretieho mesiaca, inak Uctovny vykaz
zostaveny za toto obdobie nebude mat’ plnd vypovedaciu schopnost’.



A.2.4. Potiatoéné stavy

Pociatotné stavy tctov sa uvadzajli k 1.1. kazdého roku. Pociatocné stavy aktiv sa zapisuji na stranu MA
DAT, pociatoéné stavy pasiv sa zapisuju na stranu DAL.

Hodnoty pociatocnych stavov jednotlivych Uctov zadavaju len tie organizacie, ktoré po prvy raz zacinall
so spracovanim v systéme JASU. Organizécie, v ktorych je systém JASU uZz nasadeny, sa riadia podl'a
pokynov pre ro¢na Gétovnu uzavierku.

A.3. Spracovavané tdaj e z pohPadu systému S.U.P. JASU

Spracovavané Udaje mozno rozélenit’ z pohladu systému do Styroch skupin:

vstupné Udaje
pociatoéné a kumulativne Gdaje
vystupné Gdaje
kontrolné Udaje
A.3.1. Vstupné tdaje

Vstupné Udaje sU Udaje, ktoré vklada do pogitata uzivatel, ziskavaju sa z jednotlivych dokladov
uréenych k zalgtovaniu. Ako zaklad bol zobrany Gétovny doklad UD-4, ktory stanovil polozky vypliované
pri_jednotlivych Getovacich predpisoch. Kazdy Gctovact predpis tvori jeden riadok v UD-4. Polozky
zodpovedaju stlpcom v UD-4. U¢tovacie predpisy, ktoré sa za urcité ¢asové obdobie posielajd na MF, tvoria
davku.

V pocitacovej terminologii jeden riadok UD-4 zodpoveda jednej vete. Veta je zlozena z poloziek (poli)
zodpovedajUcich stipcom UD-4. Vety s rovnakymi polozkami st ulozené v jednom sibore.

V systéme JASU sa vstupné Udaje eviduju v sibore G¢tovy rozvrh a mesaéna davka. Za ich obsahovi
bezchybnost’ zodpoveda uzivatel’. Pogita¢ kontroluje ibaich formanu bezchybnost’.

Stbor 1.: Ugtovy rozvrh organizécie.

Obsahuje polozky :
SuU synteticky Ucet 3 miesta
8§ AE analytické ¢lenenie 27 miest
§ NAzOV nazov Uctu 30 miest
8§ VH vedl'ajSia hospodarska ¢innostt 1 miesto

Stbor sa musi pred prvym spracovanim JASU naplnit’ viastnym uctovym rozvrhom, pricom treba
dodrZiavat’ predpisy stanovené MF. Uctovy rozvrh sa spravidla pocas d’alSieho spracovania prilis nemeni, je
potrebna len jeho priebezna aktualizacia. Praca s U¢tovym rozvrhom je podrobnejSie popisanav casti Uétovy
rozvrh.

Stbor 2.: Mesagna davka.

Obsahuje polozky :
DEN den 2 miesta
MES mesiac 2 miesta
CuD ¢ido tetového dokladu 6 miest
STREDISKO  stredisko na ktoré sa Uétuje 6 miest
ULOHA Uloha na ktorl sa G¢tuje 6 miest
SuU synteticky Ucet 3 miesta
AE analytické ¢lenenie 27 miest
MD obrat na strane ma dat’ 14 miest
DAL obrat na strane dal 14 miest
FAKTURA cido faktury 10 miest
POZNAMKA  textova poznamka operécie 30 miest



Subor tvoria vetky Uctovacie predpisy, ktoré ako davka za dané Uctovacie obdobie odchadzaja na
spracovanie na MF.

Pol ozky zodpovedaju Ggtovaciemu dokladu UD-4. Prvé dve sii datum Uétovne operacie, potom nasleduje
¢ido prisusnéno Getovného dokladu, Uplné Gislo Gétu a na zéver obraty MA DAT a DAL v halieroch.
Naviac s polozky Uloha a stredisko, na ktoré sa obrat Uétuje. Vyznam poloziek Uloha a stredisko si priradi
uzivatel' podra vliastného uvézenia. Polozka faktUra slUzi pri exporte Uhrad faktlr pre potreby programu
fakturécie. Polozka poznamka dokumentuje dany Uctovny pripad.

PouZitie poloziek faktdra a poznamka sa nastavuje vo vol'be parametre.
A.3.2. Potiatoéné a kumulativne tdaje
Pociatotné a kumulativne Udaje sa ziskavaju pocas spracovania vstupnych Udajov. Ich obsahovi g
formalnu bezchybnost’ zabezpetuje pocita¢. Eviduju sa v slibore zostatkov na Gétoch.

Subor 3.: Zostatky na G¢toch

Obsahuje pol ozky
synteticky Ucet
analytické ¢lenenie
nazov U¢tu (preberd sa z Gctového rozvrhu)
priznak G¢tu vedlajSieho hospodarstva
pociatoény stav k 1.1.
schvaleny a upraveny rozpocet
schvaleny a upraveny plan
obraty MD od za¢iatku mesiaca
obraty DAL od za¢iatku mesiaca
obraty MD od zag¢iatku roku
obraty DAL od zagiatku roku

Subor stz na kumulovanie stavov na Gétoch pre potreby niektorych tlatovych zostav. Polozky maju

informativny charakter a uzivatel’ JASU nema moznost ich priamo modifikovat'.
A.3.3. Vystupné udaje

Vystupné Udaje st vysledkom spracovania vstupnych, poéiatoénych a kumulativnych Gdajov. Zobrazia sa
vo forme zostév, ktoré je mozné prehliadat’ na obrazovke pogitaca, vytlacit’ natlagiarni, pripadne zapisat’ do
stiboru na disk. Vzory jednotlivych zostév sa v prilohe.

A.3.4.Kontrolné idaje

Kontrolné tdaje st zvi&Stnym druhom vystupnych Gdajov. Sldzia na kontrolu Udajov v mesagne déavke,
pripadne pomahaju pri odhal’ovani nespréavnych alebo chybajicich G¢tovacich predpisov. Zobrazujl sa na
obrazovke pocitata ako vydedok kontroly U¢tovacich predpisov v davke.

A.3.5. Postup spracovania Udajov

Spracovanie prebieha okrem zakladajlicg proceddry spravidla v mesaénych cykloch. Je mozné davku
uzatvérat’ g kvartalne, alebo polroéne, minimane viak pri najblizSom odovzdavani diskety s Gdajmi na
nadriadeny organ.

Predpokladom pre bezné spracovanie je, aby bol v pocitaci ulozZeny aktudlny Uctovy rozvrh a zostatky na
Gctoch.

Bezné mesacné spracovanie za¢ina prazdnou davkou. Tato sa postupne napina obratmi, ktoré je mozné
kontrolovat’, opravovat’ a vytvarat’ z nich tlacové zostavy. Udaje mozno vkladat’ do pogitata i priebezne,
pocas celého obdobia.

Po naplneni celgl davky sa robi mesatna uzavierka. Pri uzavierke sa davka pritctuje k zostatkom na
G¢toch a spracuje sa do tvaru vhodného pre MF. Pévodné mesatné davka sa potom vyprézdni.

Po mesa¢ng uzavierke je mozné pokratovat’ v spracovani d’alSg davky za d’alSie Gctovné obdobie.

V mesiaci januéri pribdda spracovanie pociatoénych stavov, ktoré je podrobnejSie popisané v dadti
Nestandardna davka.



Bezna schéma mesa¢ného spracovania:

Mesaénd uzavierka predod ého mesiaca

g

Nahrévanie a oprava mesacnej davky

chyby |

v

Kontrola podvojnosti MD - DAL

chyby

<

\
v

Vytvorenie kontrolnych zostav

chyby L

Mesa¢na uzévierka

Disketapre MF

Spracovanie d’alSieho mesiaca



B. Popis préce so systémom S.U.P. JASU

B.1. Popis obrazovky

Po spusteni programu S.U.P. JASU sa po Gvodng obrazovke objavi pracovna obrazovka systému. Je
rozdelena natri Casti:

hlavi¢ka obrazovky - tvori ju horna farebne oddelena cast, kde je umiestnene oznacenie systému JASU, ¢islo
verzie, nazov organizacie, pre ktoru je systém urceny, jg segment alCO. Této cast’
obrazovky sa nemeni po cely ¢as prace so systémom JASU.
pracovna oblast’ (okno) - Pracovna oblast’ je v stredngj ¢asti obrazovky. Okrem ponuk, z ktorych s uzivater
vyberd pozadovanu ¢innost’, sa sem zobrazuju i jednotlivé tabel agné vystupy.
informaéna oblast’ - informa¢nu oblast’ obrazovky tvoriatri spodné riadky.
Cesta (treti riadok zdola).
Poskytuje zékladné informécie ocinnosti v pracovng oblasti. Je zobrazena v spodnom
farebne odliSenom riadku obrazovky.
Vstupny a chybovy riadok (druhy riadok zdola).
Vyuziva sa na vstup Udajov, poskytujicich dopliujlce informacie k zvolengj ¢innosti, napr.
- zadanie kritérii na vyhl'adani e poZadovaného predpisu
- na oznamy pri dihSe trvajlcich ¢innostiach, ako napr. priprava tlatovych
zostav a pod.
- na oznédmenie chyb zapric¢inenych uzivatel’om, pricom chybovy riadok je vyrazne
farebne odliSeny.
Informagny riadok (prvy zdola).
Poskytuje podrobnejsi popis jednatlivych ¢innosti z ponuky avedie uzivatela pri obsluhe
systému.

Program pouziva pre komunikéciu s uzivatel'om 4 druhy obrazoviek, kazda z nich mé svoju mnozinu
klaves ktor( akceptuje.



B.2. Obrazovka zobrazuj ica ponuky (menu)

Jednotng Automatizovany Systém Octowvnictva (c) S.U.P.

Tlagové zostauy
Vikazy

Mesai

0ctovy rozvrh

Servis

Hestandardné opericie
Parametre

SkonCenle prace

Mahravanie, dpravy a rusenie beznych iact. dokladovw, P35, rozpoctu ...

w7

V tgto obrazovke sa da pohybovat’ pomocou navigaénych klaves “Sipka hore” a “Sipka dolu” po
polozkéach ponuky. Vyber polozky sa prevedie klavesou ENTER, odmietnutie ponuky anévrat spat’ do
vySSg Urovne klavesou ESC.

B.3. Obrazovka pre zobrazovanie a vyber zaznamov v databaze (browse)

Jednotng Automatizovany Systém Octowvnictva (c) S.U.P.
JASU ver. 13.210

6
6
6
6
6
6
6
6

Tl pohyh, IHS pridat, DEL zmazat, EHTER zmenit, t - tlacit, ESC navrat

Opét’ sa pouzivaju navigacéné klavesy (“Sipka hore’, “Sipka dole”, PgUp, PgDn) pre pohyb po
zéznamoch, klavesa ENTER pre spristupnenie zdznamu, INS pre pridanie novénho zdznamu, DEL pre
vymazanie okamzitého zaznamu, ESC pre navrat do predodg Urovne. Ak s akceptované d’alSie Specidlne
klavesy, s popisané v spodnom informa¢nom riadku.



B.4. Obrazovka pre précu so zaznamom (edit)

Jednotng Automatizovany Systém Octowvnictva (c) S.U.P.

de me EUD

234 (0980 |632016 02103
I
234 (0980 |632006 02103
410 (2
234 (0980 |632005 02103
410 (2

Gloha Fakt. Pozn.

tl++ Fgllp,Pgln - pohybh, ESC navrat

Téato obrazovka d0zZi pri zbere a opravach dat, preto akceptuje takmer vSetky znaky klavesnice. Niektoré
klavesy vSak maju Specificky vyznam.

w7

Sipka vpravo” presunie kurzor v bunke ktora sa edituje o jedno miesto vpravo

e

“Sipka vlavo” presunie kurzor v bunke ktora sa edituje o jedno miesto v'avo
“Sipka hore” presunie kurzor na predod (i bunku
“Sipka dole” presunie kurzor na nasledujucu bunku
ENTER potvri hodnoty v bunke, ukonéi editovanie bunky a presunie kurzor na nasl edujticu bunku.
Ak ide oposlednd bunku zéznamu, zapiSe zdznam v tom tvare ako je zobrazeny na obrazovke do
databézy a presunie sana d’alSi zaznam
ESC opusti edit zaznamu a vréti sa do predosého rezimu (ponuky) bez zapisu do databazy



B.5. Obrazovka pre prezeranie vystupov (tla¢ovych zostav)

16.10.

2003 - 19:4%:3% 0ctovnictve rozpoétowgch a prispevkoviich

Organizacia DD166383 fostava - Hlavna kniha vlastného ho

0d &.6. do 30.6.

Datum E0D S0 #Analytické €lenenie

I I N I AN NI M M I I I I M 3 I3

30.06
i0.06

e00% 21%

6005 215
215 fuctovanie nedanovirch prijmov
215 fictovanie nedafovich prijmov

233 13002 0103

233 13002 302103 Makup vwiipoCtove] techniky

233 713002 Djpoctove) techniky

233 713 Makup kanc.stroj..pristr a zar
233 fal Obstaravanie kapital. aktiw
233 7 Kapitalové widavky

233 Bzdelivanie inde neklasifikow.
233 Uzdelavanie inde neklasifikovw.

233 Uzdelavanie inde neklasifikow.
233 DZDELAVANIE

ti++ CTRLS++ <PFqllp><PqDn>* pohyb,t tlai,s siubor,f FF,.<ESC*> ponuka

SlUZi na prezeranie a tlaé v3etkych vystupov programu. Naviga¢né klavesy posivaju zostavu do
v&etkych smerov nasledovne :

“Sipka vpravo” posunie obsah obrazovky o 1 miesto dolava takze “néhl'ad” sa posunie doprava,

ak je slcasne stlatend kldvesa CTRL posun je 0 10 miest

“Sipka vlavo” posunie obsah obrazovky o 1 miesto doprava takze “néhl'ad” sa posunie dol'ava,

ak je slcasne stlatenéd kldvesa CTRL posun je 0 10 miest

“Sipka hore” posunie obsah obrazovky o 1 riadok dole

“Sipka dole” posunie obsah obrazovky o 1 riadok hore

PgUp a PgDn postvaju obsah obrazovky o 1 stranu hore alebo dole

ESC opusti prezeranie vystupu avrati sa do predos ého rezimu (ponuky)

klavesa “t” tlagi prave prezerand zostavu na tlCiaren pripojent na LPT1 (mbze samozrgme ist’ g
o siefovu tladiaren)

klavesa “s’ zapiSe zostavu do stboru na disku , sibor ma nazov podla typu tlatoveg zostavy a priponu
PRN

klavesa “f” poSle do tlatiarne znak nove strany FormFeed (ASCII kéd 12), ¢o ma za nadedok
vyprazdnenie vyrovnavacg pamédte tlaciarne avytlatenie podednéno riadku (pri ihlickovych
a atramentovych tlagiarfiach) alebo posledng strany (laserovych) tlatove zostavy

kldvesa TAB umiestni na obrazovku tzv. “zar&Zku’. Ked’ sa zostava posiva pomocou navigacnych
klaves do stran, ¢ast’ zostavy napravo od zarazky roluje a éast’ pred zarazkou stoji. Je to vyhodné pri
Sirokych zostavach, ked’ je potrebné mat’ zobrazeny naraz zaciatok aj koniec zostavy. Zarazku je mozné
presivat’ pomocou kldves + a — na numerickel ¢asti kldvesnice. Vypina sa opéovnym stlacenim
klévesy TAB.



C. Podrobny popis volieb systému S.U.P. JASU

C.1. Nahrévanie a Upravy dat
C.1.1. Davka - bezné obraty
C.1.1.1. Pracasdavkou

Préca s davkou je najbeznejSou cinnostou v priebehu jedného Gctovacieho obdobia. Davku tvori stibor
Uctovacich predpisov vliozenych do pogitata za toto obdobie. U¢tovacim obdobim méze byt jeden, dva,
alebo tri mesiace. V kazdom pripade vSak Uctovacie obdobie musi kongit’ najneskdr nakonci tvrt'roka, kedy
sa poskytuju Udaje pre zostavenie &tatistickych vykazov.

Uctovacie predpisy mozno do davky v pocitaci vkladat priebezne, mozno ich v davke vyhladavar,
opravovat’ alebo rusit’. Podl'a potreby mozno cel i davku pre optickd kontrolu zobrazit'’ na obrazovku.

Podstatou tejto ¢innosti je zaevidovanie a Udrzba jednotlivych Ugtovacich predpisov tvoriacich davku v
potitadi. Nahravanie Uctovacich predpisov je najdolezitgSou azéaroven zpohladu uzivatela casovo
najndrocngiSou ¢innostou pri praci so systémom JASU. Je vSak mozné tdto ¢innost’ ulahéit’ tym, ze
opakujlce sa polozky za sebou nahravanych Uétovacich predpisov skopiruje pogitas. Naopak, v pripade
réznosti poloziek takéto kopirovanie poloziek nie je potrebné.

Kopirovanie poloziek mozno nastavit dvomi spdsobmi. Pri nastaveni parametra Veobecné
parametre/Opakovanie poloziek pri nahravani zapnis s "*" na hodnotu "NIE" sa polozky preberaju z
predodého zaznamu stlagenim klavesy TAB, pri nastaveni na hodnotu "ANO" sa objavi dopliujica
obrazovka s otédzkou Bude ve/a podobnych Uc¢tovacich predpisov. Pri kladng odpovedi je mozné upresnit’
ktoré polozky sa maju automaticky preberat’ z predod ého z&znamu.

Jednotny Automatizovany Systém Oftovnictuea Cc) S.U_P.
h§U wer. 13.20

Hiesto vyplnené znakom “*° sa hude
prenasat bez zmeny do dalZieho dokladu

sYn - sY12 ..

$WM3 - S5 ...

Gloha

Stredisko

Poznamka

Faktira

ESC - nmavrat k ponuke

Polozky, ktoré sa maju prenaSat’ do d’alSg vety, treba oznatit’ hviezdickou. Pri polozkach dei, mesiac,
¢ido G¢tovného dokladu, synteticky Ucet, faktlra a pozndmka sa prenasaju vSetky znaky, pri polozkach
stredisko, Uloha a symboly AE sa prenéSaju len jednotlivé oznatené znaky. Obraty sa neprenéSaju nikdy.

Po nahrati daného prikazu - vety sa obsahy jednatlivych oznacenych poloziek prekopiruju do d’alsg vety
ktora saide nahravat’. Prva nahrévand veta mé polozky vzdy prézdne.



Pri nahravani G¢tovacich predpisov sa v pracovng oblasti obrazovky zobrazi taburka s podednymi
siedmimi nahratymi vetami

Jednotny Automatizovany Systém Oftovnictuea Cc) S.U_P.

de me COD

IHS pridavat,DEL vymazat,EHTER oprava,ESC navrat

Je to obrazovka pre zobrazovanie zéznamov v davke, v poslednom riadku st vymenované klévesy ktoré je mozné
pouzit'. Nové zadznamy sa pridavaju po stlageni klavesy INS, vymazavaju sa klavesou DEL, opravuju s ENTER atd.

Tabul'ka obsahuje pol ozky
de den
me mesiac
CUD &islo Gétovného dokladu
SuU synteticky Ucet
AE analytické ¢lenenie G¢tu
MA DAT obrat madat
DAL obrat dal
Str. nakladové stredisko (pracovisko)

Uloha ¢ido tlohy, na ktor( sa Gétuje
faktura  ¢idlo faktdry (volitelné)
poznamka textova poznamka Uctového pripadu (volitelné)

Datum sa vzt'ahuje na dany G¢tovny doklad.

Pod pojmom stredisko sa rozumie ¢iselny kod akejkolvek organizacne jednotky, pre ktord sa robi
Uctovaci predpis.

Uloha (zékazka) je ¢idlo, ktoré definuje organizécia podl'a svojich potrieb a zvyklosti.

Pre ¢ido G¢tovného dokladu je uréenych Sest” miest, pricom ¢isla, 999994 az , 999999 s( rezervované
podl'a pokynov MF. (Napriklad CUD = ,999998" charakterizuje Upravu rozpoctu prislusného Getu.)

Pre synteticky U¢et a jeho analytické ¢lenenie platia predpisy stanovené MF.

V hodnotach MA DAT, DAL sl pos edné dve miesta uréené pre desatinné ¢iastky (halierové hodnoty).

(Napriklad hodnota 120 Sk 50 halierov sa zada ako ,, 120.50, alebo ak je v parametroch nastaveny zber
Udajov bez desatinng bodky, tak ,,12050").

Pri pridavani viet sa automaticky kontroluje vyskyt nahravaného Gétu (SU a AE) v Uétovom rozvrhu. Ak
sa dany Ucet nevyskytuje v G¢tovom rozvrhu, je povazovany za nepripustny a veta sa opakovane ponuka na
opravu.



V pripade, Ze sa kopiruje obsah poloZiek z predchadzajlcg vety, platné znaky v dang polozke sa prejdu
Sipkou alebo klavesou ENTER a edituju sa len znaky, ktoré sa menia. Prva veta po spusteni nahravania ma
polozky préazdne.

Kazd( ukonéent polozku vo vete treba potvrdit’ klavesou ENTER. Kazda pridavana veta sa zaeviduje az
vtedy, ked’ sa potvrdi klavesou ENTER jg posedna polozka ( DAL pripadne faktira alebo poznamka).
Nahravanie sa ukonéuje kldvesou ESC, ktord sa stlaci na zagiatku nove vety. Veta, pri ktorg sa stlaci
klavesa ESC uz nebude zaevidovana.

Pri pridavani viet sa mozno pohybovat’ po celg davke pomocou klaves PgUp a PgDn. Vety ktoré si uz
zaevidované maju na rozliSenie od novo nahravang vety iné farebné pozadie. Ak sa pri takomto prezerani
davky vyskytne veta s chybnymi polozkami, je ich mozné ihned’ opravit’. V tom pripade sa platné znaky v
dang polozke prgdu Sipkou aedituju sa len chybné znaky. Kazd( polozku je potrebné opat’ potvrdit’
klavesou ENTER. Oprava sa totiz zohl'adni iba vtedy, ak sa vSetky polozky vo vete potvrdia este raz. To
znamena Ze pri poziadavke ukon¢it’ pracu po oprave chybng polozky vety je potrebné prest’ kurzorom az na
nasledujlcu vetu a potom stlagit’ klavesu ESC. V opagnom pripade by sa oprava dang vety nezohl'adnila. V
pripade Ze veta obsahuje ¢islo faktlry a bola uz exportovana do fakturaéného programu, jg oprava je
zakézand. TUto vetu je mozné opravit’ len Uétovnym spdsobom a to novym Gétovnym pripadom s minusovou
hodnotou na pévodneg strane.



C.1.1.2. Vypisdavky na obrazovku

Vypis davky na obrazovku dUzi na rychlu optickd kontrolu davky. Mozno volit, odkial’ sa mé davka
vypisovat’. M4 to vyznam najma vtedy, ked’ davka obsahuje vagSie mnozstvo Uetovacich predpisov a skor
nahraté Uctovacie predpisy uz boli skontrolované.

16.10.2003 - 21:-:35:11 6ctovnictve rozpoftovich a prispew

Organizacia DD166383 fostava - opis davky
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C.1.2. Doklad — bezné obr aty
Préaca s dokladom je rovnocenna praci s davkou. Je jedno ktorym spsobom sa déta nahrévajd, opravujd
alebo mazu, vSetky zmeny sa prgavia ihned’ v oboch rezimoch. Spravanie programu je opat’ zavidé na
nastaveni parametra VSeobecné parametre / Pracovar s dokladom cez ACHOICE. Ak je nastaveny na
hodnotu ANO, Ziadany doklad je mozné vybrat’ kldvesou ENTER, pridat’ s INS atd’.

Jednotny Automatizovany Systém Oftovnictuea
J AU wer.

6
B
6
6
6
B
6
6
6
B
6
6

Tl pohyh, IHS pridat, DEL zmazat, EWTER zmenit, t - tlacit, ESC nawvrat




V pripade hodnoty NIE sa zobrazi pévodny spdsob prace, kde sa Zziadana ¢innost’ vybera z ponuky.

Jednotng Automatizovany Systém Octowvnictva (c) S.U.P.

1.2.1 Hahravanie d€tovného dokladu
.2 Dprava uctovneho dokladu
.3 frusenie dctovného dokladu

.4 Ujpis dokladu na ohrazovku

.5 Spit do hlavnej ponuky

Pridavanie noveho idctovnéeho dokladu do davky

C.1.2.1. Nahravanie U¢tového dokladu

Po zadani ¢ida dokladu a datumu pre novy doklad zobrazi sa nahravacia maska dokladu. Nahréavaju sa
také isté polozky ako pri préci s davkou, datum a &islo dokladu zostavaji samozrejme rovnaké. Vpravo dole
sa priebezne zobrazuje rozdidl obratov Ma dat’ - Dal za cely doklad.

Jednotny Automatizovany Systém Oftovnictuea
AS U ver. 13.20

Stred. 0loha

Faktiira
Poznam. : Rozdiel HD-DAL

tia++ Pogllp,PFgln - pohyh, ESC navrat

C.1.2.2. Oprava Uctovného dokladu

S0z na opravu chybnych dokladov, pozadovany doklad sa vyberie podla parametra bud’ zo zoznamu
dokladov alebo zadanim jeho ¢ida. V davke sa nesmie vyskytovat’ to isté ¢islo dokladu v réznych dioch.

C.1.2.3. ZruSenie U¢tovného dokladu

Vyber dokladu prebieha ako pri oprave, vymaze sa cely doklad nie jednotlivé obraty dokladu. Pre
vymazanie niektorého obratu v doklade treba vybrat opravu dokladu a vymazat' klavesou DEL len
jednoatlivy riadok na doklade.




C.1.2.4. Vypis dokladu na obrazovku

Sldzi nakontrolu nahraného dokladu a pripadné vytlacenie v pripade rieSenia nezrovnal osti s papierovym
podkladom. Zobrazi doklad tak ako bol nahravany, pre archivne ulozenie je vhodngsi opis dokladu v tvare
Predkontacného harku ktory sa datlatit’ v ponuke Tlatové zostavy.




C.1.3. Devizové Géty

Tato vorba sa spristupni po nastaveni parametra VSeobecné parametre / PouZiva organizacia devizové
Ucty v banke na hodnotu ANO. Umoziuje v JASU viest’ G¢ty v cudzich menéch, tlacit’ prehl’ady tychto Gctov
v dang mene a preberat’ do davky prepocitané obraty tychto Getov podra aktudlneho kurzu. Data devizovych
U¢tov sl vedené v samostatnych stboroch a nie st ¢ast'ou bezng davky , rozvrhu ani kumulativov

Jednotny Automatizovany Systém Oftovnictea Cc) S.U_P.
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Hahrivanie pohyb uizovfch détoch |

Tlacove zostavwy devizovech uctow

Rurzovy listok
Devizové idcéty v banke

S$pat do predoslej ponuky

Pridavanie a opravy pohvbov na devizovjch uctoch

C.1.3.1. Nahravanie pohybov na devizovych U¢toch

Tu sa nahravaji pohyby devizového Uétu z dokladov predkontovanych podlra bankovych vypisov.
Nahravat’ sa da len najednatlivé podlcty patriace fyzickému Getu v mene v ktorg je dany Uéet vedeny.

Jednotny Automatizovany Systém Oftovnictea
A S U ver. 13.2

L
dan z urokov
poplatky za vedenie uctu
i poplatky za uhrady

hri]ﬁﬁ.a vydavky
uroky

Pridavanie a opravy pohvbov na devizovjch uctoch




Po vybere podU¢tu sa zobrazi nahrévacia obrazovka. Pracuje sa s iou podobne ako pri nahrévani bezného
dokladu do davky. Pre prihrané zaznamy sa v spodng ¢asti zobrazuje prepocet ich obratov na Sk. Tieto
sumy sa po skonéeni nahravania devizovych G¢tov prenest automaticky do norméng davky.

Jednotny Automatizovany Systém Oftovnictea
JAS U ver. 13

101 - PSR prijmy a vydavky () vedenid v USD
: Rok (R 1] HD DAL Poznamka

2003 | DUADD1 i00000.00 0.00|Prijem na ucet

2003 (DUADDL 0.0 2000.00|Uyber hotovosti

2003 (DUADD? 0.00 603.85 Faktura xxx/2003/ABCD
2003 (DUADD? n.ono 657.06 (Uydavky - 1

2003 (DUADDS 0.o0 2400.69 |Wydavky - 2

$R14S ol it Rkiee s £ T
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C.1.3.2. Tladové zostavy devizovych Uctov

Je mozné vybrat’ z niekol’ko tlatovych zostév. Jedna sa 0 mesaénu alebo roéni zostévu celého Uctu bez
ohladu na poducty, alebo vybrat’ len samostatny poducet napr. prehl'ad drokov za cely rok. Zostava 1.3.2.5
Predkontacny harok dokladu predstavuje G¢tovny doklad s devizovymi UGétami a zostava 1.3.2.5
Predkontacny harok dokladu s Gctami JASU predstavuje Gétovny doklad s ich ekvivalentami z norméalneho
G¢tového rozvrhu.

V&etky zostavy si v mene devizového Ggtu.

Jednotng Automatizovany Systém Octovnictva
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Predkontaény harok dokladu
Predkontaény harok dokladu s d&tami JASH

Mesacné pohvby celeho ictu spolu




C.1.3.3. Kurzowy listok

Stz na zadavanie dennych kurzov cudzich mien v pripade Ze organizécia nepouzije pevny kurz pocas
celého roka. To sa voli nastavenim parametra VVSeobecné parametre / Pouzivar pevny kurz deviz. Uctu pocas
celého roka na hodnotu ANO. Pevny kurz sa nastavi pre sumarny Ucet pri jeho zalozeni a pouziva sa pre
dany Ucet cely rok. Na konci roka sa zal¢tuju kurzové rozdiely a k 1.1. nasedujliceho roka sa nastavi novy
pevny kurz.

V pripade Ze s organizécia zvoli pohyblivy kurz, pred zal¢tovanim obratov musi byt kurz danegj meny v
den G¢tovng operécie uz nahraty. Spdsob prace s kurzom je podobny ako pri nahravani dokladu do davky.

Jednotny Automatizovany Systém Oftovnictea
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Datum Hena Pocet Kurz (SEK)

23.04.2002
fe.0%.2003
07.05.2002
22.05.2003
2. 05.2002
27.05.2003
03.06.2002
05.06.2003

s s s -
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C.1.3.4. Devizové Gty v banke

. Skladba devizovych Uétov je podobna ako UGcty v JASU ale Struktira je jednoduchSia. Kazdy Ucet sa
sklada z 3 znakov, pricom prvy znak je ¢islo Uétu (ekvivalent SU) a dva znaky tvoria akls "analytiku"
(podobne ako AE v JASU). Je mozné teda vytvorit maximalne 9 Uétov a na kazdom z nich 99 poddctov.
Pod G¢tom treba rozumiet’ fyzicky Geet v banke a ako podlcty mozu byt vedené jeho jednotlivé druhy
platieb napr. Groky, poplatky a pod. Aj v pripade ked’ netreba sledovat” podrobnosti musi sa zal oZit” aspoi
jeden podlcet, pretoze obraty sa nahravaju len pre poddcty.

Jednotny Automatizovany Systém Oftovnictea Cc) S.U_P.
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ictu v banke 12345%-67892050720 Poc. stav roka
Hazov dftu

1]
Pravna a soc. reforma 0.0on
PSE prijmy a wydavky 5 1 100057 .08
PSR uroky —_—
PSE dan z urokow Stav na aéte v USD 685410
PSR poplatky za vedenie uctu
PSR poplatky za uhrady Prepocitané Sk zailctovat na idcet
IDF ooo 111 S0 245
IDF prijmy a vedavky RE 11
IDF uroky a protiafet
IDF dan z urokow 50 18
IDF poplatky za vedenie uctu RE 11

Pevny kurz na rok 31100

IHS pridavat,DEL vymazat,EHTER oprava,ESC navrat




Kazdému podictu sa pri nahravani méze priradit’ jeden odpovedajlci korunovy Ucet v JASU (SU+AE)
na ktory sa zal¢tuju po kurzovom prepocte koruny na tg istg strane a jeden protiGcet na ktory sa zadétuju
koruny na opacnu stranu. Tiez je mozné nahrat’ pevny kurz platny pre cely rok, jeho pouzivanie je viak
nutné nastavit’ g v parametroch..

Priklad:

Organizécia vedie v banke 2 devizové Gcty.

(¢et Pravna a soc. reforma ¢idlo 12345-67890/0720 vedeny v USD
Gcet IDF 000 111 ¢islo 23456-7891011/0720 vedeny v USD

Vorbou 1.3.4 Devizové Ucty v banke v JASU sa zalozi Gcet 1.00 kde sa uvedie ¢ido Getu v banke, nazov
amena. Dalg sa zalozia 4 podicty 1.01 PSR prijmy a vydavky s odpovedajicim Gétom v JASU 245/11 a
protiGétom 918/12 az podicet 1.05 PSR poplatky za Uhrady s odpovedajdcimi Gétami v JASU. Podobne sa
zalozi Geet 2.00 s poddctami 2.01 az 2.05. Bezné G¢tovanie sa vykondva len na podictoch podobne ako sa
U¢tuju obraty na analytickych Gétoch do hlavng knihy. Tlatové zostavy je mozné tlagit’ zo jednatlivé
poducty alebo za cely Ucet.

}%.55.5303 Gctovnictve rozpoitoviych a prispevkovich organi
Iﬁﬁ EEBBHHBE fostava - mesatné pohyby na devizovom aite
0cet 1500 - Pravna a soc. reforma (12345-673%0/0

od 3.11. do 28.11.

(H ]I} Obrat MD Obrat Dal

SN I B I I I JEIIE I I I I I
03.11.2003 DUADDG o0.on 3.00
05.11.2003 DUADD? o.on 7.16
05.11.2003 DUADD? 4770 0.00
06.11.2003 DUADD2 o.on 3.00
06.11.2003 DUADDS o.on 8.57

07.11.:003 DUADD3 9.38 n.on
07.11.2003 DUADDZ 0.00 1.41
10.11.:003 DUADDY n.0m 2.42
10.11.2003 DUADDY 0.00 603.85%
10.11.:003 DUADDY n.0o 657 . bk
22.11.2003 DUADDYG 0.00 .42
22_.11.:003 DUADDG n.0m 2 0on.om
27.11.:003 DUADDS 0.00 2 400.6%
28 11,003 DUADD 100 ooo.00 n.on
28.11.2003 DUADDA 0.00 6.00

CTRLA++ <Pqllp><Pqln* pohyb,t tla¢,s siabor,f FF,<E5C> ponuka Lavi okraj




C.1.4. Rozpotet / plan

Sposob prace je uplne zhodny ako pri praci s davkou, pocitas vsak ponukne v cisle dokladu hodnotu
99999 " (pét’ deviatok a medzeru na doplneni€) pretoze povolené hodnoty CUD su len:

999999 - schvdleny rozpocet
999998 - upraveny rozpocet
999994 - schvéleny plan
999995 - upraveny plan

Jednotng Automatizovany Systém Octowvnictva (c) S.U.P.

de me EUD

299999 637015

220999 637020 02103
299999 637022 n2103
220999 637024 02103
299999 637086 n2103
220999 635004 02103
299999 H3p02|( 3|02103

IHS pridavat, DEL vymazat,EHMTER oprava,ESC navrat

V&etky hodnoty sa zadévaju len na strane MD v tisicoch Sk plus 2 halierové miesta, teda schvaeny
rozpocet 5000,- Sk sa zada ako "5.00". Rozpocet ani plan sa pri mesaéng uzavierke nevymazavajl,
zostaval tu pocas celého roka, aby sa dala tlacit’ celoroéna zostava rozpoétovych opatreni. Po koncoroénej
uzavierke sarozpocet vymazava vorbou 9.Nestandardné operacie/ 9.4. Vymazanie rozpoctu planu.

C.1.5. Podiatoéné stavy

Té&to volba je podobna ako préaca s rozpoctom, preddefinované ¢islo dokladu je 999996. Pociatoéné stavy
vznikaju automaticky pri roénej uzavierke, précovat’ s nimi by malalen organizécia, ktora zacina Gctovat’ s
JASU aby nasadila po¢iatocné stavy Uctov k 1.1.

C.2.Kontrola M D-DAL
Systém JASU pre osobné pocitate zabezpetuje aumoziiuje Siroky rozsah kontrol, ktorych Géelom je
v maximang mozng miere zabranit’ vstupu chybnych Udajov, upozornit’ na mozné chyby v nahratych
Udajoch a pomoct’ ngjst’ priciny tychto chyb.
Mnohé kontroly sa vykonévaju okamzite uz pri nahrévani Udajov. Kontroly, ktoré zavisia od vztahu
medzi Uétovacimi predpismi sa vykonavaju na poziadanie.
K z&kladnym kontrol&m patria:
kontrola na pripustnost’ znakov v polozkéch a rozsah zadavanel hodnoty polozky
kontrola na ¢isdnik, t.j. vyskyt G¢tu v Gétovom rozvrhu
kontrola podvojnosti
Kontrola na pripustnost’ znakov sa robi okamzite pri vstupe, t.j. nahravani Udajov. Nepripustny znak

spravidla vébec nemozno vlozZit' do pocitata. Napriek stlageniu klavesy sa znak neobjavi na obrazovke
akurzor stale stoji natom istom mieste.

Kontrola na rozsah zadavang hodnoty polozky sa robi spravidia ihned’ po potvrdeni posledného znaku
polozky klavesou ENTER, alebo po potvrdeni posledng polozky vo vete (pri nahravani déavky, pripadne
G¢tového rozvrhu).



Kontrola na vyskyt Uétu v G&tovom rozvrhu sarobi ihned’ po potvrdeni posledng polozky v nahrédvanom
U¢tovacom predpise. Pri kontrole sa porovnava ¢islo Getu (t.j.synteticky Gcet a analytické ¢lenenie Uctu)
daného Uctovaci eho predpisu s Gétovym rozvrhom rozpoétove organizécie. V Gctoch, ktoré majl v Gétovom
rozvrhu v pripustnych symboloch analytického ¢lenenia znak ,*“, mozno tento znak v jednotlivych
predpisoch nahradit’ Fubovol’nym znakom.

Ak sa (¢et z Uctovacieho predpisu nengjde v G¢tovom rozvrhu a nengjde sa ani jeho pridusny
reprezentant, t.j. Ucet, ktory méa na prislusnych miestach analytického ¢lenenia uvedené znaky ,,*“, Uétovaci
predpis sa nevlozi do davky, ale vypiSe sa pridusny chybovy oznam.

Ak bola chyba spdsobena omylom pri zadavani syntetiky alebo analytiky G¢tu z Gctovacieho predpisu,
pricom platny Gcet je uz evidovany v G¢tovom rozvrhu, mozno tdto chybu odstranit’ ihned’ viozenim
sprévneho ¢ida Getu do nahrévavaného Uctovacieho predpisu.

Ak sa G¢et v Uétovom rozvrhu organizacie este neeviduje, je potrebné tento Gcet najskor nahrat’ do
Uctového rozvrhu.

Kontrola podvojnosti (kontrola MD-DAL) je zakladnou hodnotovou kontrolou JASU. Z kontroly
podvojnosti si  vylUéené podsiivahové Ucty aoperacie tykajuce sa cisid dokladov 999994 az 999999,
Kontrola sarobi tak, Zze v zvoleng skupine G¢tovacich predpisov sakontroluje, ¢i sliéet obratov MD sarovna
sUétu obratov DAL.

Chyba zistena pri kontrole podvojnosti sa odstréni opravou chybného UGctovacieho predpisu, prip.
vlozenim nového.



C.2.1. Kontrola za davku
Kontrola podvojnosti sa robi na poziadanie vyberom ¢innosti ,Kontrola MD-DAL* v hlavng ponuke.
Kontrolu je rozumné zacat’ globdlnou kontrolou celg davky alen v pripade zisteného rozdidlu postupne
zuzovat’ rozsah kontroly az na G¢tovny doklad.

Jednotng Automatizovany Systém Octowvnictva (c) S.U.P.
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g ontrola za den
2.3 Kontrola za détovnd doklad

2.4 Spit do hlavnej ponuky

Sictové hodnoty MO, DAL a MD-DAL za kazdg den

Kontrola za davku spociva v tom, ze v celg davke sa pre kazdy Gétovaci den kontroluje, ¢i sa stcet
obratov MD v ramci tohto dia rovna sictu obratov DAL. Na zaver kontroly sa do zostavy vypiSu za sebou
sUcty obratov MD a DAL arozdied MD-DAL za jednotlivé dni. Zostava kontroly sa na obrazovku zobrazi
prehliadacim modul om.

Za poslednym U¢tovacim diiom sa zobrazi sUétovy riadok za celtl davku v poradi si¢et obratov MD,
slicet obratov DAL a sicet rozdielov MD-DAL. Pokial’ je si¢et rozdielov MD-DAL nenulovy, treba pozriet,
v ktorom dni (ditoch) dodlo k rozdielu a pokragovat’ v kontrole za tento de.

C.2.2. Kontrola za dei

Pre v&etky Uctovné doklady davky vliozené v uvedeny G¢tovaci defi sa kontroluje, ¢ sicet obratov MD
v prislusnom doklade sa rovna sictu obratov DAL.

Po vybere tejto kontroly z ponuky treba zadat’ deii a mesiac, pre ktoré sa mé kontrola uskutoénit’.

Na zaver kontroly sa na obrazovku vypiSu za sebou za jednotlivé Gétovné doklady sicty obratov MD
aDAL arozdiely MD-DAL. Za poslednym Uctovnym dokladom sa zobrazi stétovy riadok za kontrolovany
G¢tovaci den v poradi stcet obratov MD, sicet obratov DAL asicet rozdielov MD-DAL. Pokial’ je sicet
rozdielov MD-DAL nenulovy, treba zistit', v ktorom G¢tovnom doklade (dokladoch) je rozdiel a pokragovat’
v kontrole za tento G¢tovny doklad.

C.2.3. Kontrola za G¢tovny doklad

Kontrola za G¢tovny doklad spogiva v tom, Ze v rdmci G¢tovného dokladu sa kontroluje, ¢i sticet obratov
MD sa rovna stétu obratov DAL. Na zaver kontroly sa na obrazovku vypiSu za sebou za jednatlivé
U¢tovacie predpisy. Za poslednym Uétovacim predpisom sa zobrazi stétovy riadok za cely Uétovny doklad
v poradi si¢et rozdielov MD-DAL, si¢et obratov MD a sicet obratov DAL. Pokial’ je sicet rozdielov MD-
DAL nenulovy, pravdepodobne je chyba v niektorom G¢tovacom predpise.



C.3. Tlafove zostavy
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a kniha
Rekapitulacia hlavnej knihy
Zbornik

Rekapitulicia zbornika
fostava bankovwich ddajov
fostavy rozpoitu

Zostavy planu

Opis stavov actov k 1.1,
Predkontacény harok dokladu
Rocny prehlad i&tu

HMzdové naklady

Socialny fond

UZivatel'ské zostawy

Opis davky so sumami MO - DAL za dni a doklady

Ponuka zahtiia andardne 13 tlagovych zostdv, ktoré svojou formou zodpovedaju zauZivanym zostavam
z MF. Niektoré zostavy mozu byt pristupné len pre ur¢itll organizéciu (nastavuje sa v parametroch), alebo
len pre typ organizécie (rozpoctovd/prispevkovd)

_ Zostavy sa mdzu robit’ pre celti organizaciu, alebo pre vybrane stredisko, tlohu alebo ich kombinaciu.
Dalg je mozné pri niektorych zostavach (hlavna kniha, zbornik) vypis obmedzit' len na zvolené Ucty
v Eleneni :

Gcty vlastného hospodarenia

U¢ty vedl'ajSieho hospodarenia

podstivahoveé Ucty

Pri niektorych zostavach sa moze vybrat’ ¢ido Gétu, ktorym ma zostava zaginat” a koncit’. V pripade ze
¢ido Uetu nie je platné, vypis zaéne najblizsSim vysSim a skon¢i najbliZzsSim nizsim.

Pozadované zostavy je mozné zobrazit’ na obrazovke alebo vytlit natlagiarni. Pri vypise na cbrazovku
umozni program rolovat’ zostavu po riadkoch alebo stranéch, pripadne vytl&it’ vybrané strany zostavy rovno
natlagiaren. Klavesou <ESC> sa prezeranie ukon¢i a program savréti do predode ponuky. Ak tlagiaren nie
je pripravena, program o tom poda spravu. Zostavy st formétované tak (vratane vorby Sirky pisma), aby sa
mohli tlagit’ i na Uzky papier (23 alebo 25 cm).

V&etky zostavy sa mozZu prezerat’ a tlatit’ priebezne pocas celého Uctovacieho obdobia, pricom sii vzdy
aktualnym obrazom stavu dat.

C.3.1. Dennik davky

Zostava obsahuje opis spracovavanych Gétovacich predpisov dang davky zotriedenych podra datumu, v
rdmci datumu podra ¢isla Getovného dokladu a v ramci ¢isla Geétovného dokladu podrl’a ¢isla Uétu. Zo zostavy
sU vylG¢ené podsivahové Géty. V zostave sa  vytvaraju sicty hodnét MD a DAL za Uétovny doklad, za
datum a za cel(i spracovavanu davku. Priprava dennika davky trva spravidla dihSe, v zavidosti od poctu
Uctovacich predpisov v davke. Pocas tgto doby sa v pracovng oblasti obrazovky rozsvietia hodiny, po
vytvoreni sa zostava zobrazi na obrazovku prehliadacim modulom. Ked’Zze dennik davky mava niekol'ko
desiatok stran, je vhodné najskér ho prezriet’ a prekontrolovat’ na obrazovke a az potom vytlagit’ natlagiarni.

Pozn.: Vzor zostavy dennika davky je v prilohe A.

V zostave sa okrem identifikacie Uctu tlagi g text, ktory je k uctu (pripadne jeho reprezentantovi)
uvedeny v U¢tovom rozvrhu (3.1.1. Dennik davky s ndzvom Uctu). DalSou moznost'ou je nahradenie ndzvu
U¢tu poznamkou z davky (3.1.2 Dennik davky s poznamkou) alebo tlaé dennika s oboma textami pri¢om je
jeden obrat rozdeleny do dvoch riadkov (3.1.3 Dennik davkys oboma textami).



C.3.2. Hlavna kniha
Hlavna kniha sa zostavuje :
§ preUcty hlavného hospodarstva
§ preUcty vedrajSieho hospodérstva
§  pre podsivahové Gty
C.3.2.1. Uty hlavného hospodérstva
Zostava Hlavna kniha vlastného hospodarstva obsahuje tla¢ jednotlivych Gétovych poloziek
spracovavaného U¢tovného obdobia v ¢leneni podla
SuU
AE
datumu
¢ida tetovného dokladu
jednotlivych dennych obratov MD a DAL
celkovy sli¢et mesagnych obratov MD a DAL daného Uctu (Gcet sarozumietui dalg SU ajeho
analytické ¢lenenie)
stary zostatok G¢tu (t.j. zostatok U¢tu k poslednému ditu predchadzajliceho mesiaca)
novy zostatok GU¢tu (t.j. zostatok Uctu k datumu tlate zostavy, resp. zostatok k najvySSiemu
datumu U¢tovacieho predpisu tykajuceho sa daného Gctu).

Zostava neobsahuje podsivahové ety a Ucty vedlajSieho hospodarstva.

Pri tlaci zostavy sa tvoria medzisicty (medzisicet znamena, Ze sa titajl hodnoty vo vsetkych
hodnaotovych stlpcoch tych Uétov, ktoré maji rovnaku identifikaciu v predom stanovenych symboloch, alebo
Su).

Medzisiéty sa tvoria pre kazdy Gcet podla minimdneho ¢lenenia vydaného MF, pre prijmové
avydavkové UGty rozpottovych a prispevkovych organizacii za skupinu, oddiel, paragraf, polozku
a podpol ozku, pre Uty fondov za tvorbu fondu a ¢erpanie fondu.

Stcasne sa pre tieto synteticke Ucty tak ako pre vietky ostatné tlaci stav syntetického uctu celkom, t.j.
celkovy si¢et vo vsetkych hodnotovych stipcoch daného syntetického Getu. Pre kazdy Ucet sa tlagi text,
ktory bol zadany do G¢tového rozvrhu.

C.3.2.2. Uty vedl'ajeho hospodarstva

Zostava sa spracovava z Uctov vedl'ajSieno hospodarstva aje v rovnakom tvare, ako Hlavna kniha
hlavného hospodarstva.
C.3.2.3. Podsiivahové Ucty

Zostava ma rovnaky tvar ako zostava Hlavna kniha hlavného hospodarstva, spracovava sa ae pre
podsivahové Gety.

C.3.3. Rekapitul4cia hlavne) knihy
C.3.3.1. U¢ty hlavného hospodérstva

Zostava obsahuje tla¢ stiétovych hodn6t mesagnych obratov MD, DAL, stary zostatok, novy zostatok
jednotlivych syntetickych Uctov (bez Uctov vedlajSieho hospodarstva a podsiivahovych Gétov).

Na zaver zostavy sa tlaci celkovy sicet za vietky synteticke Ucty tlacené v zostave vo véetkych
hodnotovych stipcoch. Tento sG¢et je zarovei i kontrolnym ¢islom spravnosti Uétovania - zostatky (stary
i novy) samaju rovnat’ nule.

C.3.3.2. U¢ty vedl'ajeho hospodarstva

Zostava obsahuje tla¢ siétovych hodnét mesaénych obratov MD, DAL, stary zostatok a novy zostatok

jednotlivych syntetickych Uctov vedrajSieho hospodarstva.




C.3.4. Zbornik
Zbornik sa zostavuje:
pre Géty hlavného hospodérstva
pre G¢ty vedl’ajSieho hospodarstva
pre podsivahové Gcty
Zvoleny zbornik sa moze zostavit’ pre vetky Ucty, ktoré do neho patria, alebo len pre niektoré Gcty,
zadanim ich rozsahu .
C.3.4.1. U¢ty hlavného hospodérstva
Zostava obsahuje tla¢ jednotlivych analytickych Uétov organizéacie (bez U¢tov vedl’ajSieho hospodarstva
a podstlivahovych G¢tov) aich hodnoty v ¢leneni:
obraty MD od zag¢iatku roku
obraty DAL od zaciatku roku
stav G¢tu k 1.1
stav G¢tu na konci spracovavaného obdobia
Zostava je utriedend podla syntetickych Gétov, v ramci nich podra jednotlivych symbolov analytického
¢lenenia. V zostave sa tlagia medzisicty ekvivalentné k zostave Hlavné kniha hlavného hospodarstva.
C.3.4.2. Uty vedl'ajeho hospodarstva
Zostava obsahuje jednotlivé analytické Ucty vedl'ajSieho hospodarstva aich hodnoty v totoznom ¢&leneni
ako zostava Zbornik vlastného hospodarstva, vréatane tlate medzisiétov za jednatlivé synteticke Gcty.
C.3.4.3. Podsiivahové Ucty
Zostava obsahuje jednotlivé analytické Uéty podsivahovych Gétov aich hodnoty v totoznom ¢leneni ako
zostava Zbornik vlastného hospodérstva.
C.3.5. Rekapitulacia zbor nika
C.3.5.1. U¢ty hlavného hospodérstva
Zostava obsahuje tla¢ slctovych hodndt syntetickych Uétov (bez (¢tov vedlajSieho hospodarstva
a podsiivahovych G¢tov) v totoznom ¢leneni ako zostava Zbornik vlastného hospodérstva. Na zaver sa tlagi
sUcet za vSetky syntetické Ucty, ktoré st v zostave spracované.
C.3.5.2. U¢ty vedl'ajeho hospodarstva
Zostava obsahuje tlag sictovych hodnét syntetickych Gétov, v ktorych analytickom ¢leneni je uvedeny
znak pre vedl'ajSie hospodéarstvo, v totoznom ¢éleneni ako v zostave Zbornik vlastného hospodérstva. Na
zaver zostavy satlati slicet za vSetky syntetické Ucty, ktoré st v zostave spracované.
C.3.6. Zostava bankovych udajov
Zostava bankovych Udajov obsahuje denné obraty a denné zostatky bankovych Getov. Spracuju sa vzdy
Udaje podra aktudlneho stavu davky. Na konci zostavy sl zostatky jednatlivych Uétov najvysSieho datumu
a zostatky na jednotlivych syntetickych ugtoch.

C.3.7. Zostavy ¢erpania rozpoétu

Zostava obsahuje tla¢ jednotlivych analytickych Getov syntetickych Getov ktoré mbzu mat’ rozpocet
s hodnotami

schvaleny rozpocet

upraveny rozpocet

&erpanie rozpodtu (t.J. Uetovny zostatok Gctu k datumu spracovania zostavy)

percento plnenia (t.j. percentualny podiel U¢tovného zostatku Uctu k upravenému rozpoétu;
pokial’ nie je schv leny rozpoget upravovany, pocita sa percentualny podiel Gétovného
zostatku k schvalenému rozpoctu)

§ zostatok, vypogitany ako rozdiel medzi upravenym rozpoctom a Gétovnym zostatkom Gétu.
Pokial' nie je schvdleny rozpocet upravovany, uréuje sa zostatok ako rozdie medzi
schvalenym rozpoétom a Uétovnym zostatkom UGétu.

§
§
§
§
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Lerpanie 1 poctovich zdrojow

3 Cerpanie vijch zdrojou

Cerpanie rozpoétu programov celkom
Cerpanie programov z mimorozpoctovich zdrojov

ferpanie programov z rozpoétoviich zdrojow

Opis rozpoctovich proste.
Prehlad rozpottovich opatreni

Hivrat de predoZle) ponuky

# cerpania rozpoctovgch prostriedkov

Jednotlivé riadky ponuky mézu byt’ pristupné podl’a druhu organizacie, prispevkové organizécie nemaju
napr. rozdelené éerpanie z rozpoctovych a mimorozpoctovych zdrojov. Po vybere zostavy nadeduje otazka
na rozsah G¢tov ktoré maju byt v zostave. Pre rozpoctové organizacie st pondknuté Ucty 233 az 235 a pre
prispevkové 241 az 243. Ak ma byt’ napr. v zostave zahrnuty aj Ucet 912, treba prepisat’ koncovd pontkani
hodnotu na 912.

C.3.7.1. Cerpanie rozpoitu celkom

Do zostavy sli zahrnuté vSetky Géty z vybraného intervalu, utriedené podra ¢ida G¢tu a potom podr'a éisla
programu programoveého rozpoctovania.
C.3.7.2. Cerpanie z mimorozpodtovych zdrojov

Podobnd zostava, ale vyberd sa len Géty ktore maju v analytickom ¢leneni vyplneny priznak ¢erpania z
mimorozpoctovych prostriedkov.

C.3.7.3. Cerpanie z rozpotovych zdrojov

SG vybrané len Gety ktoré nemaju vyplneny priznak ¢erpania z mimorozpoétovych prostriedkov.
C.3.7.4. Cerpanie rozpo&tu programov celkom

Zostava ako A.1.7.1, ale triedenie je najprv podla programov programového rozpoétovania a v ramci
nich podra ¢ida G¢tu.

C.3.7.5. Cerpanie programov z mimorozpo&tovych zdrojov

Zostava ako A.1.7.2, triedenie je ngjprv podl’a programov programoveého rozpoctovania a v rdmci nich
podrla ¢ida Uctu.

C.3.7.6. Cerpanie programov z rozpoctovych zdrojov

Zostavaako A.1.7.3 aletriedenieje najprv podl'a programov programového rozpoctovaniaav ramci nich
podrla ¢ida Uctu.

C.3.7.7. Opis rozpogtovych prostriedkov

Zostava obsahuje opis hodnét schvaleného a upraveného rozpoctu tak ako bol nahrany. SIUzi na kontrolu
po nahrani rozpoctu.

C.3.7.8. Prehr'ad rozpogtovych opatreni

Zostava obsahuje Upravy schvéeného g upraveného rozpoétu spolu s ddtumom rozpoétového opatrenia a
pbvodnym & upravenym stavom. Je mozné vybrat’ rozsah G¢tov a obdobie pre zostavu. V pripade Ze sa
nevyberie obdobie od 1.1. do konca sledovaného obdobia, koncovy rozpocet na jednatlivych G¢toch
nezodpoveda skutoénému stavu Gctu ale zéhtiia len vybrané rozpoctové opatrenia.




C.3.8. Zostavy planu
Tykaju sa Uctov ktoré maju schvdleny plan (¢islo dokladu 999994) alebo upraveny plan (¢islo dokladu
999995). Plan sa nahadzuje a upravuje pomocou volby 1.4. Rozpocet / Plan.
C.3.8.1. Plnenie planu
Zostava obsahuje tla¢ jednotlivych G¢tov ktoré maju schvéleny alebo upraveny plan s hodnotami
§ schvédleny plan
§ upraveny plan
§ plnenie pldnu (t.j. G¢tovny zostatok Getu k ddtumu spracovania zostavy)
§ percento plnenia (t.j. percentudliny podiel G&tovného zostatku U¢tu k upravenému planu;
pokial’ nie je schvaleny plan upraveny, potita sa percentudny podiel Uétovného zostatku k
schvalen, mu planu)
§ zostatok, vypoditany ako rozdid medzi upravenym planom a G¢tovnym zostatkom Ggtu.
Pokial’ nie je schvdleny plan upraveny, uréuje sa zostatok ako rozdiedl medzi schvaenym
pldnom a G¢tovnym zostatkom G¢tu.
Pred vytvorenim zostavy je mozné eSte vybrat’ Gty hlavného alebo vedl'ajSieho hospodérstva, rozsah
vybranych G¢tov a moznost’ vytvorenia len rekapitul &cie syntetickych Uctov.
C.3.8.2. Opisplanu
Zostava obsahuje opis hodnét schvaleného a upraveného planu tak ako bol nahrany. SIGZi hlavne na
kontrolu po nahrani planu.
C.3.9. Opisstavov Gétov k 1.1.
Zostava obsahuje vzostupne ztriedeny zoznam vsetkych analytickych Uétov ktoré maju pociatoény stav.
Na konci sivahovych g podstivahovych Uctov je siicet pociatoénych stavov strany MD i DAL.
C.3.10. Predkontaény harok dokladu
Zostava obsahuje vypis predkontaénéno dokladu z davky, v ¢leneni poradové ¢islo, poznamka, Uloha,
stredisko, synteticky Ucet, analyticky Ucet, obraty ma dat’ a dal. Na konci zostavy st sumy obratov. Tvar a
vyber poloZziek predkontaéného dokladu je mozné za uréitych okolnosti menit nastavenim parametrov.
Uzivatel’ vSak musi mat’ navrhnuté a vytvorené svoje vlastné typy dokladu.
C.3.11. Ro¢ény prehrad Uétu
Této zostava obsahuje celoroéné pohyby jedného vybraného Gctu. Pretoze nie je mozné vtesnat’ do
zostavy vSetky polozky G¢tu naraz, je ponuknutych 5 moznosti zostavy s kombinaciu strediska, Ulchy,
faktdry ¢i poznémky.
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rehl'ad obratov (stredisko,uloha,fa
Prehlad obratov (stredisko,poznamka)
Prehl'ad obratov Cileha,poznamkal

Prehlad obratov (faktira, poznamka)

3.12.4% Havrat do predoslej ponuky

Bocny prehlad Gctu - skutocnost, zohrazuje sa poznamka z davky




Po vybere typu zostavy nadeduje otazka na rok za ktory sa ziada prehlad. Roény prehlad Gétu sa méze
spravit’ za to obdobie, v ktorom sa pri mesaénych uzévierkach vyrobili potrebné stibory. To znamend, ze
napriklad v mesiaci marci v roku 2002 sa spravila mesatna uzavierka a pocas ng sa vytvoril na disku v
adresari 2002.DAT slibor d032002.dbf. Ak sa na disku nachadzaju tieto sibory a z minulych rokov, je
mozné robit’ roéné prehlady g za tieto roky, avSak len za predpokladu, Ze sa odvtedy nezmenila Struktdra
datovych siborov. Nie je mozné napriklad si¢asnym programom ktory pouziva analytické c¢lenenie
pozostavajlce z 27 znakov vytvorit' zostavu z dé z roku 1999, kedy tvorilo analytické ¢lenenie len 14
znakov a pod.

Na obrazovke sa vypiSu tie mesiace, ktoré si na disku dostupné, ako a okamzZita davka v ktorg je
rozrobeny aktualny mesiac. S klavesou medzera je mozné Fubovolny mesiac zo zostavy vylUcit alebo
zaradit. Ak sa robi prehlad Gétu predchadzajlceho roku, treba vylUgit z vyberu davku, pretoze ta do
Ziadaného roku nepatri.
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Prehlad za rok Prehlad za

januar .... d012003.dbf
februar ... d022003.dbf
di32003.dbf
d042003.dbf

augqust ...
september .
oktober ...
novembher ..
december ..
davka.dhf

t+ - pohyb, medzera - anoSnie, <EHTER* - ukoncenie viheru

Dalg nasleduje otdzka na Ziadany U¢et ato syntetick( g analytickd ¢ast. Na P'ubovolnom mieste je
mozné pouzit' znak hviezdicka ako zastupcu vSetkych znakov. Ak vyber zatina janudrom a je bez
vynechaného mesiaca, tak sa predpoklada, ze Ziadany prehl'ad Gétu je od zadiatku roka a ako pociatoény stav
v zostave sa ponikne normdny pociatoény stav G¢tu. Ak vyber nezagina januarom, alebo je éast’ roka
vynechand, potiatoény stav UGtu sa do zostavy mbze zadat’ ruéne z klavesnice.

Pre ziadany Ucet sa vyrobi zostava, ktora sa zobrazi na obrazovke prehliadacim modulom.

C.3.12. Mzdové naklady
Této zostava nepatri medzi Standardné zostavy JASU. Spristupiiuje sa len niektorym organizaciam
nastavenim parametra s ndzvom organizacie.

Zostava uvédza prehlad mzdovych nékladov na nékladovych Uctoch triedy 400 podla zvli&Stnych
kritérii, preto treba na tychto Uctoch dodrziavat’ dohodnuté presne uréené analytické ¢lenenie.

C.3.13. Socialny fond

Nestandardnda zostava ktoré dava prehr’ad tvorby a ¢erpania soci alneho fondu na syntetickom U¢te 912. Je
takisto potrebné dodrziavat’ dohodnuté analytické ¢lenenie pre pociatoény stav Uctu (medzery v SY1 az
SY3), tvorbu (SY 1/1) gj ¢erpanie (SY2 a SY 3).

C.3.14. UZivatelsk é zostavy

Po vybere tgjto vol'by sa zobrazi ponuka vSetkych neStandardnych uZivatel'skych zostav organizacie. Su
to zostavy ktoré s organizécia navrhla a dala zhotovit' dodavate’om programu JASU. Ide 0 samostatné
programy, ktoré sa nachadzaju v adreséri JASU v tvare TLxxx.EXE, kde xxx je poradové ¢ido zostavy.
Tieto programy sa mdzu spustit’ samostatne, alebo sa spldtit z JASU prave touto volbou UZivatel'ské
zostavy. Ku kazdému EXE siboru sa v adreséri nachadza eSte popisny stibor TLxxx.POP s 30 znakovym
textom, ktory sa zobrazi ako riadok ponuky pri vybere zostavy.



V pripade Ze organizacia nema Ziadnu vlastnl uzivatel'ski zostavu (v adresari JASU sa nenachadza
Ziadny stibor TLxxx.EXE), volba UZivatel'ské zostavy je nefunkénd.



C.4. Vykazy

Préca je podob& préaci stlatovymi zostavami. M6zu sa vytvarat’ kedykolvek v priebehu Getovanéno
obdobia, ¢i uz pred mesatnou uzévierkou alebo po nej.

Po vybrani sa zobrazi niekor'ko upresiuijtcich otdzok . Najskor je nutné zadat’ kvartdl arok. Kvartal dUZi
na vyber vzorcov, ktoré budd pouzité pre vypocet vykazov, pretoZze napr. vykaz sivaha sa vypocitava
v prvom polroku inak ako na konci roka. Rok sa pouZzije do hlaviciek vykazov ado nazvu vystupneho stiboru
na disketu pre spravcu sumarizacie. Dalg naseduje vyber strediska (ak organizécia strediska pouziva) a
obdobie za ktoré sa vykazy zostavujU. Toto sa pouzije do hlaviciek vykazov.

Po zadani vSetkych hodn6t nasleduje samotny vypocet vSetkych vykazov. V tgto chvili sa zarovei
vytvargju g aktudlne déta pre disketu spravcovi sumarizacie vo vazbe F. Preto nie je mozné vytvorit’ tito
disketu bez toho, aby sa nespustila najprv vorba Vykazy. Ak sa uz disketa vytvorila a déta sa nasledne este
upravovali, je sice mozné disketu znovu vytvorit', ale ak sa nespusti predtym znovu vypocet a prezeranie
vykazov, pouziju sa na disketu neaktudlne data. Preto treba vzdy pred nahréavanim diskety prepocitat’
vykazy.
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Pocita sa Sdvaha :
riadokfstIpec 057703

Priprava dat, vydrzte ...

Po spocitani vykazov sa objavi ponuka jednotlivych vykazov ktoréa je zavida od typu organizacie.
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az o plneni rozpoiétu cast I.
az o plneni rozpottu cast II.
az o plneni rozpoitu cast III.

Prve strany jednotlivich vikazow




C.4.1. Hlavi¢ky vykazov

Jednotng Automatizovany Systém Octovnictva (c) S.U.P.

v
HlaviEka vikazu Vikaz ziskov a strit

Texty do hlaviciek vikazov

Prezeranie a tlac hlavicky vgkazu Fin RO 1-04% 5 Fain PO 3-04%

Prvé 4 vorby dliizia na vytlagenie Gvodnych textovych strén jednotlivych vykazov.
Hlavi¢ka vykazu o plneni rozpodétu a vybr. fin. ukazovatel'ov
Hlavi¢ka vykazu Stvaha
Hlavicka vykazu Vykaz ziskov a strét
Hlavi¢ka vykazu Roény vykaz o zmene stavu aktiv
C.4.1.1. Texty do hlavigiek vykazov
Tu je mozné zadat’ textové informacie ktoré sa pouziju v Gvodnych stranéch vykazov

Jednotng Automatizovany Systém Octovnictva (c) S.U.P.

Hizov organizacie riadok 1
Hazov organizacie riadok 2
Pravna forma organizacie
$idlo org. Culica a €islod
PSi

Hazov obce

Smerové £islo telefanu
tislo telefdnu

fislo faxu

E-mail organizacie

Hastavenie textov organizacie pre hlavicky vikazov




Nasl edujlce vorby dUzia pre zostavenie, prezeranie atla prislusného vykazu .
C.4.2. Vykaz o plneni rozpoétu ¢ast’ |.
C.4.2.1. (:?ast’ 1.1. Prijmy rozpogtu
C.4.2.2. Cast’ 1.2. Vydavky rozpoctu
C.4.3. Vykaz o plneni rozpoétu ¢ast’ | 1.
C.4.3.1. Cast 2.1. Prijimy a vydavky BU dofinancovania programov
C.4.3.2. Cast’ 2.2. PHARE
C.4.3.3. (:?ast’ 2.3. ISPA
C.4.3.4. Qast 2.4. SAPARD
C.4.3.5. Cast’ 2.5. Prostriedky zo zahranicéia
C.4.4. VVykaz o plneni rozpogtu ¢ast’ I11.
C.4.5. Sivaha

C.4.6. Vykaz ziskov a strét ¢ast’ A - Naklady a vynosy
C.4.7.Vykaz ziskov a strat ¢ast’ B - Néklady RO

Vykazy ktoré nemajl pre urcity typ organizécie (rozpoctova / prispevkova) zmysd su pre takdto
organizaciu nepristupné. Vykazy si Sandardne zostavované v 1000 Sk, ¢o spOsobuje chyby zo
zaokruhl'ovania. Pre kontrolu je mozné v parametroch vol'bou Parametre/Tlacové zostavy/Jednotky vykazov
nastavit’ na 1 Sk, v tom pripade je mozné porovnavat’ hodnoty vykazov napr. s hlavnou knihou.

Nastavenim parametra Parametre/Tlacové zostavy/Vykazy sa budi tlacit v xoox Sk (oo = 1000 alebo 1)
na hodnotu 1000 je potom mozné vykazy presne spoditanév 1 Sk tlagit’ v 1000 Sk. Sumy sa v tomto pripade
spocitavaju nezaokruhlené, teda presne, len zobrazenie jednotlivych ¢isid v zostave je zaokrihlené a

formétované do 1000 Sk.

Standardny a spréavny spdsob  vykazov pre nadriadeny orgéan je spocitavanie sumacnych riadkov &

tlacenie v 1000 Sk (obidva parametre 1000).



C.5. Mesaéna uzavierka

Uzavierka sarobi na zaver mesiaca vo chvili, ked’ st zaliétované v3etky Uctovné doklady, skontrolovana
sprévnost’ Uctovacich predpisov. Dalg) musia byt vytlacené vietky potrebné zostavy, ngjma dennik davky,
hlavna kniha, zbornik, rekapitul&cie a bankova zostava. Po uzavierke nie je mozné viac ziskat’ za uzavreté
obdobie zostavy ktoré maju denné obraty, teda dennik dévky a hlavnd knihu (ide to len zo zélozne kdpie).
Ciefom uzavierky je definitivne uzavriet’ G¢tovacie obdobie, to znamena prilctovat’ obraty z davky na
zostatky na G¢toch. V priebehu uzévierky sa automaticky urobi bezpednostna képia davky ana konci
uzévierky sa davka vyprazdni.

Pretoze priG¢tovanie obratov k zostatkom na Gétoch je dg nevratny, poéitaé na to upozorni aziada
potvrdenie, Ze skutoéne treba urobit’ uzavierku.

Jednotny Automatizovany Systém Oftovnictea Cc) S.U_P.
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Cheete skutocne spravit wzavierkuw ? [0h/H]:

Po kladng) odpovedi sa spusti vytvorenie bezpecnostng kopie dat za vybrany mesiac. Tento proces je
zhodny s vytvaranim archivne kdpie dét a je popisany v ¢asti 8. Servisvorba 8.8.1. Archivacia

Po vytvoreni bezpetnostng kopie nasleduju otazky na obdobie za ktoré sa robi mesaéna uzavierka
(nemusi sa vzdy zhodovat’ s obdobim bezpetnostng képie) a az potom sa zagne robit’ samotna mesacna
uzévierka. Obraty z dévky sa pridctuju k zostatkom na G¢toch. V pripade, Ze sa pocas uzavierky vyskytne
chyba, obnovi sa pévodny stav systému pred uzévierkou. Pogas obnovy stavu sa o tom zobrazi oznam.

C.6. Spravca sumarizacie

Té&to vorba sa spristupiiuje v parametroch a nahradi vorbu Mesac¢né uzavierka. Pouzivaju ju spravcovia
sumarizacie a jg popis netvori sicast’ tejto prirucky.



C.7. Uétovy rozvrh
Uctovy rozvrh sa zostavuje pred zagiatkom ro¢ného Uctovacieho obdobia a spravidla sa prilis nemeni.
Preto je nahravanie Uétového rozvrhu do pocitaga jednorédzovou zdeZitostou. | zagiatkom nového
ctovacieho obdobia (roka) postaci opravit pévodny doposial’ pouzivany rozvrh. Castej§ie s skdr zmeny
v danom rozvrhu v priebehu G¢tovacieho obdobia spdsobené prirodzenym pribldanim novych Gctov i
zjemiovanim ich ¢lenenia. Pre tvorbu Gétového rozvrhu platia pokyny MF.

Jednotny Automatizovany Systém Oftovnictea
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7.3 Uypis rozvrhu

7.4 5pit de hlavne) ponuky

Prezeranie, dopInanie, oprava a mazanle dctov v dctovom rozvrhu

C.7.1. Préaca srozvrhom - hlavna ¢innost’
Po vybere sa na obrazovke objavi zoznam G¢tov z rozvrhu v éleneni
SU - synteticky G¢et 3 znaky
AE - analyticka ¢ast’ (¢tu rozdelend do 15 symbolov SY1 az SY 15
Text - nazov G¢tu na 30 znakov
VHC - 1 znak (nie je mozné upravovat’)

Pre pohyb v G&tovom rozvrhu ddZia kurzorové klavesy, pre pridavanie novych Gctov klavesa INS, pre
opravu existujucich Gétov klavesa ENTER a mazanie U¢tov klavesa DEL.

Jednotny Automatizovany Systém Oftovnictea Cc) S.U_P.
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Software
Budovy haly a stawvby
Stroje,pristroje a zariadenia

==

Stroje.pristroje a zariadenia
Stroje,pristroje a zariadenia
Dopravne prostriedky

Inventar

Pozemky
Obstaranie nehmot.investicii

IHS pridavat,DEL vymazat,EHTER oprava,ESC navrat




Pri pridavani novych G¢tov sa pouzivaju klavesy podobne ako pri praci s davkou a dokladom. V
nasledujlicom zazname je mozné zopakovat’ hodnoty predodého zaznamu pomocou klévesy TAB. Ucet za
zaradi do rozvrhu az po zadani posledng polozky a stlaceni kldvesy ENTER. Klavesa ESC ukongi
pridavanie alebo opravu U¢tu, zmeny Uétu na ktorom vtedy blika kurzor sa do rozvrhu neprenest.

Kazdému (¢tu sa pred zaradenim do rozvrhu  kontroluje na pripustnost’ synteticka g analyticka cast’.
Synteticky U¢et sa musi nachadzat’ v zozname pripustnych Uétov pre dand organizéciu, ktory uréuje MF SR.
Tento tvori sibor MINIM.DBF, ktory sa d& aktualizovat’ v servise vol'bou 8.6.1 Sibor MINIM. Analyticka
gast’ G¢tu je kontrolovand pre kazdy typ organizécie podra poziadaviek MF SR. Nevyhovujlci Ucet nie je
mozné zaradit’ do rozvrhu. V zvlastnom pripade je mozné kontroly pripustnosti v parametroch vypnut’, aleto
mbze viest’ k zaradeniu nepovoleného G¢tu do rozvrhu a z toho vyplyvajicim komplikéciam.

C.7.2. Praca srozvrhom - hospodar ska ¢innost’

Funguje presne ako préca s U¢tami hlavng ¢innosti, je oddelena len aby sa predchadzalo omylom pri
zarad'ovani Uctov. Organizacia ktora ma vedl'aj§iu €innost si tito vol'bu musi najprv spristupnit’ nastavenim
parametra VVSeobecné parametre / Uctuje organizacia aj VHC na hodnotu ANO.

C.7.3. Vypisrozvrhu

Sl0Zi na vypis U¢tového rozvrhu alebo jeho ¢asti na obrazovku alebo vytladenie na tlagiarni. Rozsah sa
zadava zadanim prvého a posledného ziadaného Uétu, Standardne sa zaradia do zostavy vSetky Ucty rozvrhu.

17.11.2003 6ctovnictve rozpoétovich a prispevkovgch organizaciil
12:49:43
Organizacia 53883888 fostava - wvwipis dctového rozvrhu

— #E Text
B I I 3 I3 33 IE 30363

Software

Budovy,haly a stavby
S$troje,pristroje a zariadenia
Stroje,pristroje a zariadenia
S$troje,pristroje a zariadenia
Dopravne prostriedky

Inventar

Pozemky

Obstaranie nehmot.investicii
Obstaranie hmot.investicii
Poskytnute preddavky na HIM
Material na sklade
Financovanie invest_wydavkow
Financovanie neinvest.vydavkov
fuct . rozpoc.prij.z hez.cin.RO
fuctovanie rozp.prijmov

ti++ CTRLS++ <PFqllp><PqDn>* pohyb,t tlai,s siubor,f FF,.<ESC*> ponuka




C.8. Servis

Této ¢ast’” programu obsahuje obsluzné a pomocné funcie a vorby ktoré sa nerobia denne pri Uétovani
obratov. Pri viacuzivatel'skom nastaveni JASU zdavisi od Urovne pristupu ktoré volby si povolené a ktoré
nie. V kazdom pripade by tu nemal pracovat’ uzivatel’ s pristupom 4 alebo 5 vtedy, ked’ v systéme JASU
pracuje este niekto iny. VaSina ¢innosti totiz vyzaduje vyhradny pristup k datam, napr. nie je myslitel’é aby
pocas rearchivacie alebo vytvarania diskety pre nadriadend organizaciu niekto druhy z vedl’'ajSieho potitaca
menil déta. Po zvoleni volby Servis je uzivatel’ vyzvany k zadaniu hesa. Mozné hesda su NORMAL pre
bezni pracu a MANAGER pre niektoré kritickejSie operécie. Rozdelenie podla hesiel ned(zi k utajeniu
alebo zabréneniu pristupu , idelen o to aby s uzivatel’ pri bezng préaci napr. omylom alebo zo zvedavosti pri
skuSani neprepisal dolezité ¢asti ¢iselnikov a pod. Spristupnenieréznych volieb tejto ponuky zavisi vatSinou
od nastavenia roznych parametrov vorbou 10. Parametre v hlavng ponuke.

Jednotny Automatizovany Systém ﬂctnunlctua
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Oprava dat po havarii poéitaca

Doplnky a zmeny

Hastavenie sledovaného obdobia pre zostawy
Giselniky

Uytlacenie Zurnalu

Ugber tlafiarne

Hastavenie hesiel a pristupovich prav
Hastavenie datumu a Casu

Prekopirovanie dat pre pristup 1
Email

DZivatel'ské obsluZné programy
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Hivrat do hlavnej ponuky

Archivacia, rearchivacia, disketa pre spravcu sumarizacle ...

C.8.1. Préaca sdisketou
Tu sU zlG¢ené v&etky ¢innosti ktoré pracuju s disketou.

Jednotny Automatizovany Systém Oftovnictea
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earchivacia

Rearchivacia dGcétového rozvrhu

Disketa pre spravcu sumarizacie - vazba F/R
Disketa pre spravcu sumarizacie - vazha F

Uytvorenie diskety pre program IBEU - IVES
Informacie o diskete

Mivrat do predoSlej ponuky

Archivacia dat na zaloZzno disketu




C.8.1.1. Achivacia

Z bezpetnostnych dévodov je mozné a najma Uéelné, ulozit’ kdpiu doposial’ zaevidovanych Gdajov mimo
potitad. Tyka sa to najma pripadov, ked sa vloZi naraz vaéSe mnozstvo vstupnych Udajov, spravidla to
byvaj Gctovacie predpisy. Pri pouzivani programového systému JASU je vhodné pre tento Ucel vyhradit
samostatny disketu. Na tgto diskete st ulozené len kopie za jednotlivé G¢tovacie obdobia. Archivacia
vstupnych Gdajov sa robi taktiez automaticky pri bezng) mesagng uzavierke.

Odporuca sa archivovat’ Udaje g viackrdt mesacne, aby sa minimalizovali pripadné straty vstupnych
Udajov v dosledku mozng poruchy potitaca. V priebehu jedného mesiaca sa vytvori aneustdle prepisuje
jedina képia vstupnych Udajov (spravidla ich je viac a viac). Osobitne sa na diskete uchovaju kdpie za rézne
(¢tovacie obdobia (mesiace). Rozhodnutie, za ktoré Uctovacie obdobie sa robi kdpia, je plne ponechané na
uzivatela. Systém jeho spravnost’ nekontroluje.

Podra prvého Ugtovacieho predpisu v dévke sa zisti, ktory mesiac sa momentél ne G¢tuje a podl'a neho sa
pomenuije bezpednostna kdpia.

Jednotng Automatizovany Systém Octovnictva (c) S.U.P.

Bezpecnostna kopla za mesiac : [
ESC navrat do predoZlej ponuky

V pripade stihlasu stagi stlit” klavesu <ENTER>, inak je nutné najprv prepisat’ ¢ido mesiaca, za ktory
sa bezpetnostna kopia robi a potvrdit’ kldvesou <ENTER>.

Do volng disketovel mechaniky treba vloZit' naformatovand, len k tomuto G¢elu vyhradent disketu,
ktora obsahuje len bezpeénostné képie za predchadzajUice Uétovaci e obdobia.

Jednotng Automatizovany Systém Octovnictva
[

“-“idﬂa] e mechani u:pfe ezpeﬁhﬂifhe apie (h alebo B) ||
ESE - zrusSenie a navrat do ponuky




Ak sa nezadd inak, bezpetnostna kdpia sa urobi na mechaniku, ktora je na obrazovke ponuknuta.
V pripade potreby je mozné prepisanim spravnym pismenom zmenit” mechaniku pre bezpetnostni képiu.
Kopirovanie sa spusti statenim klavesy <ENTER>.

Najprv sa otestuje, ¢i vobec existuje udana mechanika, ¢i je v ng zalozena disketa, ¢i je disketa ¢itatelna
adi je na ng dost’ miesta pre bezpetnostnu képiu. Pocas testovania svieti na obrazovke oznam, v pripade
vyskytu chyby sa v chybovom riadku zobrazi pravdepodobna pricina.

Pric¢inou nepripravenosti mechaniky moze byt

omylom udana druha mechanika

oznatend mechanika (spravidla B:) nie ja na pocitaci instalovana
v mechanike nie je zalozena disketa

disketa nie je v mechanike zal ozen4 sprévne

disketa nie je v mechanike uzavretd

disketa zal oZena v mechanike nie je naformétovana

disketa je chranena proti zapisu

mechanika je vadna

Treba odstrénit” pricinu chyby astlagit kldvesu <ENTER>, program sa vréti k vyberu disketovej
mechaniky.

Ak vsetky testy mechaniky prebehnl bez chyby, skopiruji sa vSetky potrebné Udaje na disketu. Podas
kopirovania sa zobrazuju informacie o jednotlivych kopirovanych siboroch.

Pocas archivacie sa na disketu kopiruje 7 archivov datovych stiborov, ktorych nézov obsahuje obdobie
kde MM je mesiac a RRRR rok archivécie

dMMRRRR.dbf - mesagna davka

rMMRRRR.dbf - G¢tovny rozvrh

KMMRRRR.dbf- kumulativne Udaje od zagiatku roka

tMMRRRR.dbf - kumulativne Udaje od zagiatku roka podl'a stredisk a Uloh
XMMRRRR.dbf - rozpocet a plan

ddMMRRRR.dbf - dévka devizovych Gétov (ak organizécia pouziva devizové Géty)
drMMRRRR.dbf - rozvrh devizovych Gétov (ak organizécia pouziva devizové Géty)

a jeden informagny stbor ARCHIV.POP ktory popisuje ¢i ide o beznl archivnu képiu alebo képiu
roben(l po¢as mesacnej uzavierky

V pripade Ze sa Udaje na disketu nezmestia, je mozné v parametroch zvolit' spsob archivécie s
komprimaénym programom. Je mozné pouzit' programy PKZIP, ARJ alebo RAR. Napr. pri nastaveni
parametra na hodnotu "A" sa pri archivacii najprv spusti komprimagny program ARJ.EXE, ktory musi byt’ v
adres&ri JASU, alebo cesta k nemu musi byt nastavend v systémovel premenngy PATH. Ten vytvori z
jednatlivych archivovanych siborov komprimované sibory s analogickymi ndzvami dMMRRRR.arj,
rMMRRRR.arj atd’., ktoré sa potom kopiruju na disketu. Tieto sibory mozu mat’ az 10 krét menSiu velkost’
ako pévodné.

Treba si vSak uvedomit’ Ze na archivng diskete si v tomto pripade namiesto beznych datovych stiborov
typu DBF slibory skomprimované. Pri rearchivacii z takejto kdpie je preto nutné mat’ nastaveny parameter,
ktory riadi rearchivéaciu na takd hodnotu, ako mal pri vytvoreni tejto kdpie. Taktiez je nato treba mydiet’ v
pripade, Ze niektoré cudzie programy spracovavaju archivne kopie z programu JASU ako svoj vstup.
C.8.1.2. Rearchivacia

Je opakom archivécie. Tak ako dUzi archivacia na vytvorenie bezpeénostng képie dat na disketu pre
pripad poskodenia dét v pogitati, rearchivacia je opaény postup, ¢ize dUzi na obnovu poskodenych déat
v pocitagi z archivng képie na diskete. Treba nutne vediet” aku archivnu képiu (pripadne képie) obsahuje
disketa, z ktorgj sa ide rearchivovat’, pretoZze ak sa na diskete nachadza viac kdpii z réznych mesiacov,
potitad nevie ktora je ta spravna. Preto nasleduje otazka na mesiac arok archivéacie kopie, z ktorgf sa ma
rearchivovat’.



Z prijatého mesiaca a roku sa vyskladaju mena stiborov, ktoré sa budd hr'adat’ na diskete. Nasl eduje par’
otédzok na disketov( mechaniku, kde je viozena disketa s hI'adanym stborom.

Jednotng Automatizovany Systém Octovnictva
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. isketu s d112003.arj [}
ESEC - zrusenie poZiadavky a navrat

Postupne sa hradaju vSetky stbory v tom poradi ako sa archivovali. Ked’ze sa archivované sibory mézu
pre svoju velkost’ nachadzat’ na viacerych disketach, treba pre kazdy jeden stbor uréit mechaniku zvlast,
aby sa mohli v pripade potreby vymenit’ v mechanike diskety.

Po skopirovani siborov nad eduje reindexécia stiborov, ¢o méze trvat’ aj niekor’ko mindt (podl'a velkosti
dat a rychlosti poditaca), na obrazovke sa zatial' vypiSe oznam. Po ukon¢eni rearchivécie treba vybrat’
z pogitaca disketu.

C.8.1.3. Rearchivécia G¢tového rozvrhu

Sl0Zi narearchivéciu samotného Getového rozvrhu z bezng archivng kopie. Niekedy sastane, Zze sanapr.
treba vrétit' pred mesacnl uzavierku aby sa mohli urobit’ zabudnuté opravy. Ked'Ze je uz ale nahrana cast’
nového mesiaca v ktorej sa doplial g Uctovny rozvrh, stagi vyrobit’ archivnu képiu okamzitého stavu dét. Po
rearchivovani z predos ého mesiaca sa urobia prisusné opravy, vytlacia sa opravené tlatové zostavy a spravi
sa opd mesaénad uzavierka. Pomocou nedtandardne dévky by sa mohla prihrat’ z archivng koépie
okamzitého stavu dat davka, ale pri kontrole by nepredli tie nové Uéty, ktoré boli nahraté do rozvrhu ae
rearchivaciou sa opdt’ vymazali. Vtedy stati pred prihratim tejto davky rearchivovat’ z képie len Getovny
rozvrh.

C.8.1.4. Disketa pre sprévcu sumarizécie - vazba F/A

Vytvéara disketu pre nadriadeny organ, ktory sumuje déta za prislusny rezort (pripadne jeho cast)
aodovzdava ich na MF. Format diskety je pre vSetky drovne zberu rovnaky, ato format vazby F/A, teda
zber podkladov pre vykaznictvo. Parametre vystupu (typ organizécie, ICO, kapitola, kontrolné ¢islo atd’.) sa
nastavuju mimo programu JASU.

V JASU sambze vybrat’ len obdobie za ktoré sa data posielgjti a mechanika kde je viozena ¢ista disketa

C.8.1.5. Disketa pre sprévcu sumarizacie - vazba F

Podobne ako predoda volba, avsak vytvorena disketa je vo formate vézby F, teda hodnoty G¢tovnych
vykazov.

C.8.1.6. Vytvorenie diskety pre program IBEU - IVES

Dal& typ vystupngj diskety, pouZivany v pripade Ze nadriadeny orgén - sprévca sumarizécie pouZiva pre
zber a zhrévanie dat program UCSUMARE od organizacie IVES. Format dat je u¢eny zbernym programom.
C.8.1.7. Informécie o diskete




C.8.2. Export uhradenych faktur

Této volba sl0Zi na odovzdanie ¢asti davky, v ktorgj st thrady faktar podla bankovych vypisov, do
programu fakturdcie. Volia sa bud’ faktlry do3é, alebo odosané.

Jednotny Automatizovany Systém Oftovnictuea Cc) S.U_P.
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Havrat do predoslej ponuky

Ak davka obsahuje Ziadané Udaje, tieto sa skopiruju do prislusnych siborov a na obrazovke sa objavi
oznam o tom Ze déta su pripravené k prevzatiu fakturaénym programom. .
C.8.3. Oprava dat po havarii poditaca

S0z na obnovu poskodenych datovych siborov na disku. Toto poSkodenie mdze nastat’ pri nekorektnom
ukon¢eni préce programu, napr. vypadok €. energie, vypnutie pocitata pocas prace programu, pripadne
chybou diskového zariadenia. Ak sa program sprava nezvycajne (napr. tlatové zostavy nie si zotriedené tak
ako maju byt’, alebo zostava skon¢i G¢tom, za ktorym este maju nasledovat’ d’al’'Sie), pric¢inou byvaju prave
poskodené stbory.

Jednotny Automatizova

kumul a tkumul
Odstranenie nezrovnalosti davky a kumuluo
Oprava UHE v davka, kurmul a tkumul

Spat do hlavnej ponuky

Uytvorenie novich indexowvich siaborov pri ich poskodeni




C.8.3.1. Preindexovanie sliborov

Dost’ ¢asty pripad spdsobeny napr. vypadkom napdjacieho napétia. Touto vorbou sa vymazi vSetky
indexové stbory a vytvoria sa nové.

C.8.3.2. Odstréanenie duplicity v kumul atkumul

Ak sa pracuje s poSkodenymi indexovymi stbormi, program pri nahrévani obratu nemusi nast’ dany Gcet
v kumulative a preto ho zalozi ako novy G¢et. Tym dochadza k duplicite a v kumulovanych zostavach sa
zdanlivo stracaju obraty ktoré v zostave ako dennik davky st. Touto vorbou program najde vSetky Ucty ktoré
sa vyskytuju viac krat a zhra ich obraty do jediného. Na konci takejto "kompresi€'vypiSe Statistiku. Ak boli
data v poriadku pocet viet pred kompresiu a po ng je v kazdom slibore zhodny, ak je pocet viet po
kompresii mensi, program opravil duplicity.

Jednotng Automatizovany Systém Octovnictuva (c) S.U.P.
JASD ver. 13.?1 uzivate system, pristup

Kompresia KUMUL.DEF
Pocet viet pred kompresiou
Pocet wiet po kompresii

Kompresia TRUMUL.DEF

Pocet viet pred kompresiou
Pocet wiet po kompresii

Stlaite <EMTER:




C.8.3.3. Odstrénenie nezrovnalosti v dévke a kumule

Program udrZuje pocas mesiaca v davke jednotlivé obraty Uétu a v kumulative celkovy sliéet mesagnych
obratov na G¢te. Ak havaruje pogita vo chvili ked’ zapisal do davky novy obrat ale do kumulativu ho este
nestihol pritctovat’, vzniknd medzi nimi rozdiely. Tie sa prejavia rozdielmi medzi zostavami ktoré sa
zostavuju z jednotlivych stiborov. Zostava ktora vypisuje podrobne denné obraty, ako napr. hlavna kniha
bude mat’ na konci iny mesacny obrat ako zostava ktora berie déta z kumulativu ako je napr. zbornik alebo
rekapitul&cie.

Této vorba spdsobi ze sa v kumulativoch vymazd mesaéné obraty jednotlivych Gétov, prejde sa cdéa
davka a z ng sa znovu napoditaju. Mesaéné obraty sa musia po oprave znovu rovnat’

Jednotng Automatizovany Systém Octovnictuva (c) S.U.P.
J A S ver. 13 ?1 m, pristup: 5

Pred opravon M AL
Mesatné obraty DAVEA.DEF 225510%0.78 225410%0. 78
Mesaéné obraty KUHUL . DEF 2250109%0_78 2254109078
Mesatné obraty TEUHUL . DEF 225410%0.78 225410%0. 78

Po oprave M DaL
Mesacné obraty DAUEA.DBF 22551090.78 22551090.78
Mesatné obraty KUMUL . DEF 22541090.78 22554090.78
Mesatné obraty v TEUMUL .DEF 22541090.78 22551090.78

Obnova skongena
Stlatte <ENHTER>

C.8.3.4. Oprava VHC v davka, kumul atkumul

Niekedy, hlavne pri importe dat sa mbze stat’ Ze jeden a ten isty Ucet pride z réznych pocitacov a je
vedeny raz ako Ucet hlavného a inokedy vedlgjSieho hospodarstva. Tato vorba prejde vaetky stibory a vsade
upravi priznak VHC podra toho ¢o ma dany G¢et momentél ne nastavené v G¢tovnom rozvrhu. Ngjprv preto
treba skontrolovat’ Gétovny rozvrh. Zaroven sa upravuje podlarozvrhu g text.

Jednotng Automatizovany Systém Octovnictuva (c) S.U.P.
JASD ver. 13.21 uZivate system, pristup: 5

Opravené UHE v DAUKA.DBF 621, 611
Opravené UWHE v EUMUL.DBF 1324 315
Opravené UHG v TEUMUL.DEF

Uydrzte prosim ...




C.8.4. Doplnky a zmeny

Této vol'ba slizi na vymenu ¢asti programového vybavenia JASU zanovie. Ak sa dodava novdaverzia
programu, alebo datovych tabuliek, ktoré sa zmenili napriklad z legidativnych dévodov, dodava sa disketa
stymito zmenami. Po zvoleni tejto ponuky nasleduje dotaz na mechaniku v ktorg je disketa umiestnena.

Disketa je testovana a ak je poskodend, alebo sa neda z ngakych dévodov &itat’, program o tom vypise na
obrazovku oznam a vymenu zrusi. Ak disketa obsahuje v&etky potrebne Udaje a vymena skonei v poriadku,
je potrebné znovu spustit’ program JASU, pretoze mohlo dojst’ g) k vymene programu samotného

Po opdtovnom spusteni uz noveg verzie programu, tento méze spustit’ preindexovanie stborov (ak sa
menili datové Struktudry), preto sa program mdze ohlésit” hlavnou ponukou & o niekol’ko mindt.

C.8.5. Nastavenie dedovaného obdabia pre zostavy

Vorba sa spristupni nastavenim parametra VVseobecné parametre / Umozni¢ prezerar’ archivne data na
hodnotu ANO. Umoziiuje prezerat’ a tladit’ tlatové zostavy z dat minulého obdobia. Plati to isté ¢o pri
roénom prehl'ade Gétu, teda data minulého obdobia musia mat’ rovnak( &ruktidru ako sicasné. Dalg plati, ze
tieto musia byt' ulozené v archivnom adreséri, napr. déta z 2 mesiaca roku 2002 v adresari 2002.DAT.
Standardne sa pri mesatng uzévierke odklada do tohoto adreséra len mesaénd dévka v tvare
dMMRRRR.dbf. Pri zapnuti vySSie spominaného parametra pre prezeranie archivnych dat sa pri mesacnej
uzavierke odkladaju vSetky datové stbory ktoré sa ukladaji na archivnu képiu. Tieto postatuju na vytlagenie
akgkol'vek tlacove zostavy.

Po vybrani tejto volby s program vypyta mesiac arok za ktoré sa maju tIit’ zostavy. V pripade ze tieto
data nengjde ponukne moznost’ stiahnut’ ich z archivng diskety tohoto obdobia. Potom odlozi aktudlne data
do zal oznych stborov a nakopiruje data ziadaného obdobia do JASU. Program sa prepne do rezimu v ktorom
s vypnuté vSetky volby ndhravaniaa Uprav dat. Zmenarezimu je indikovana v hlavicke obrazovky textom "
Il Nastavené minulé obdobie MMRRRR !!!", Je v&ak mozné tI&it’ v3etky tlagove zostavy a vykazy.

Jednotng Automatizovany Systém Octovnictuva (c) S.U.P.
ver. 13.241 11 Hastaqené minulé obdobie 112ﬂﬂ3 1

Frispevkova organizacla - test | . EEEE

Prica s disketou

Export uhradenich faktir

Oprava dat po havarii pocitaca
Doplnky a zmeny

Ciselniky

Uytlacenie Zurnalu

Uijber tlaCiarne

Hastavenie hesiel a pristupovich prav
Hastavenie datumu a Casu
Prekopirovanie dat pre pristup 1
Email

UZivatel'ské obsluZné programy

-7
-8
-9
-1
i
-1
|

]
—

Hivrat do hlavnej ponuky

Sservisneé sluzhy

frusenie minulého a obnova aktualneho obdobia

Po skoncéeni prezerania je potrebné tou istou volbou nastavit’ aktudlne obdobie (v spodnom popisnom
riadku teraz svieti napis "ZruSenie minulého a obnova aktudlneho obdobia"). Program obnovi zo zaloznych
stiborov aktualne déta a spristupni opét’ vsetky volby



C.8.6. Ciselniky
Této volba umoziiuje Udrzbu niektorych pomocnych ¢isdnikov JASU. Je mozné pridavat’ nové a
opravovat’ alebo mazat’ existujlce zdznamy. Pristupné st 4 ¢iselniky.

Jednotny Automatizovany Systém Oftovnictea Cc) S.U_P.
U ver. 13.1

Sdbor MINIM
Siubor funkénej klasifikacie
Sibor ekonomicke] klasifikacie
Sabor programovéhe rozpottovania

Havrat do predosle) ponuky

Sibor pre nastavenie §Y1 aZz 5Y15 pre jednotlive 5, agregacie do HE ...

C.8.6.1. Subor MINIM

Tento ¢iselnik obsahuje zoznam povolenych syntetickych Uctov a pre kazdy z nich text ktory sa pouzijev
tlacovych zostavach ako nazov G¢tu. Dale obsahuje polozky

AE vstup - polozka pozostdva z 5 znakov, z ktorych kazdy riadi pristupnost jedného
nahrévacieho policka pri nahravani davky alebo dokladu. Ked’ je znakom hviezdic¢ka policko je
pristupne, pomléka znamena Ze dané policko bude pre tento G¢et ignorované

RO priznak ¢i tento G¢et bude pristupny pre rozpoctova organizéciu
PO priznak ¢i tento Gcet bude pristupny pre prispevkovi organizaciu

AE MF tzv. maska agregécie uréujuca ktory znak analyticke evidencie sa bude odovzdavat’ na
nadriadeny organ. Ak je na prisusnom mieste hviezdic¢ka, toto miesto postupuje dalej, ak
pomicka, tato ¢ast’ analytiky sa vymaze a rovnaké Ucty sa kumuluji

Agregécie do HK ur¢i aké budi medzisicty v hlavng knihe pre tento Gcet

Typ SU sa pouziva pri niektorych uzivatel'skych zostavach mozné hodnoty su A-aktivny, P-
pasivny, X-obojaky, N-nakladovy, V-vynosovy

Jednotny Automatizovany Systém Oftovnictea
nsl 3

S50 AE vstup Text R0 PO RE HMF

15 B Hehm. visl. viskumu a vovoja
03| %-———— Softveér

A
A
A
D1ty |%———— Ocenitel'né prava f
018 | *-———- Drobng dlhodoby nehm. majetok |R
019 |*-———— Ostat. dlhodoby nehm. majetok (A
0z Dlhod. hmotnd majetok odpisov. |R
02 |*-———— S$tavhby f
022 |%-—-- S$troje, pristroje a zariadenia|R

Agregacie do hlavnej knihy

tia++ Pogllp,PFgbn - pohyh, ESC navrat




Pristupnost’ tychto poloziek je zavida od heda ktoré uzivatel' zadd ked” zvoli vorbu 8. Servis. Hedo
NORMAL spristupni len ¢ido Gétu a AE vstup, pre pristup k ostatnym polozkam je potrebné heslo
MANAGER.

Jednotny Automatizovany Systém Oftovnictea Cc) S.U_P.

S50 AE vstup Text R0 PO RE HMF

- Hehm. vis]l. wiskumu a (1]
03| %-———— Softveér A
D1ty |%———— Ocenitel'né prava f
018 | *-———- Drobng dlhodoby nehm. majetok |R
Ostat. dlhodoby nehm. majetok (A
Dlhod. hmotnd majetok odpisov. |R
Stavhy 2

S$troje, pristroje a zariadenia

Agregacie do hlavnej knihy

tia++ Pogllp,PFgbn - pohyh, ESC navrat

C.8.6.2. Subor funkénej klasifikécie

Touto volbou je mozné spravovat’ texty funkéng klasifikacie ktoré uréuje MF SR. Obsahuje polozku
Kdéd ktoru tvori obsadenie symbolov SY1 az SY4 pri Uétoch prijmov a vydavkov a 2 texty popisujlce
funkénd klasifikéciu. Kratsi text je pouzity v zostavach hlavnéd kniha, zbornik a ¢erpanie rozpoctu, dihsi sa
pouziva vo vykazoch.

Jednotng Automatizovany Systém Octovnictva (c) S.U.P.

Funktna klasifikacia
Bad Text 50 znakow

01 USEOBECHE UEREJHE SLUZBY

i1 Ugdavky verejnej spravy, fin a rozp. ohlast zah.o.
0111 |Ugdavky verejnej spravy

01111 |Kancelaria Harodnej Rady 5lovenskej republiky

01112 |Kancelaria prezidenta SR
01113 |drad vlady 5K
01114 | Krajske irady a okresné irady

Kid i1
Text 50 - USEOBECHE UEREJHE SLUZBY
Text 30 = USEOBECHE VEREJHE SLUZBY

IHS pridavat, DEL vymazat,EHMTER oprava,ESC navrat




C.8.6.3. Subor ekonomickel klasifikécie
Podobne ako funkené klasifikécia jedné sa ale o texty poloziek a podpoloziek prijmov a vydavkov.

Jednotng Automatizovany Systém Octovnictva (c) S.U.P.
S L uer. hs. ot

Ekonomicka klasifikacia
Kad Text 50 znakow

Danowe prijny
Dane z prijmov, ziskov a kapitalového majetku
Daii z prijmov fyzickgch osih
111001 |f0 zavisle) Cinnosti a funkindch poZitkow
111002 |f podnikania a inej samost. zarobkovej £innosti
112 Dai z prijmov pravnickich osob
112001 |£0 sidlom v tuzemsku

100

Text 30 Daiové prijmy
Text 50 Dainowe prijimny

IHS pridavat, DEL vymazat,EHMTER oprava,ESC navrat

C.8.6.4. Sibor programového rozpoétovania
V tgto vorbe ide o texty programov, podprogramov a prvkov programu pre programoveé rozpoétovanie.

Jednotny Automatizovany Systém Oftovnictea
1

Prvky programov
Kad Text Cprvich 75 z 80 znakow)

Ujskum a vivoj] vo vedich o neZivej prirode

fvipsenie a skvalitnenie Gcasti SAU na riesSeni eur. progr. Uall ve vedac
01| Zabezpetenie riesenia noviich projektov MUTS vo vedich o neZivej prirod
fZ|Bilancia podprogramu

Stimulovanie viskumu v exaktniych vedach
M |[Stiadium vlastnosti hmoty v extrémnych podm. hviezd a hviezdnych sistav

01k Text 30 - Vjskum a wiv.vo vedach

Upskum a vivoj ve vedich o neZivej prirode

IHS pridavat,DEL vymazat,EHTER oprava,ESC navrat




C.8.7. Vytlagenie Zurnalu

Kazda dblezita udalost’ ako napr. archivécia, rearchivacia, mesaénd alebo rocnd uzavierka, zmeny
parametrov a pod. sa zapisuje do zurnaového slboru spolu s datumom, presnym ¢asom a pri
viacuzivatel'skom pristupe g s menom uzivatel’a ktory tato udal ost” sposobil. Tato volba umoziuje prezerat’
tento Zurndlovy stbor. Pri mesaéne uzavierke sa zdznamy starSie ako rok automaticky vymazavajl. V
pripade Ze zurnadl mé viac ako 700 z&znamov, najstarSich 200 zaznamov sa vymaze.

17.11.2003

tas

IS
11:36:03 system
12:37:17 system
12:38:2% system
12:38:20 system
12:38:2% system
12:38:20 system
15:23:4% system
15:26:00 system
15:27:01 system
15:28:01 system
15:28:3% system
18:31:29 system
18:43:18 system
18:43:21 system
18:43:21 system
18:43:21 system
18:43:21 system

Prekroceny limit cakania na vstup pri prezerani
ARJ Archivacia pred mesacnou uzavierkou - obdoh
Mesacna uzavierka - obdobie 112003
HMesacne obraty davka : 22501097078,
Hesacne obraty kumul 2254109078,
Mesacne obraty tkumul : 22581097078,
ARJ Archivacia na zaloznu disketu - obdobie 112
fmena parametra ako_archiv na hodnotu A
ARJ Archivacia na zaloznu disketu - obdobie 112
ARJ Archivacia na zaloznu disketu - obdobie 112
ARkJ Rearchivacia zo zaloznej diskety - obdobie
fmena parametra chece_minulost na hodnotu AHD
ARkJ Archivacia pred mesacnou uzavierkou - obdob
Mesacna uzavierka - obdobie 112003
HMesacne obraty davka : 2254109078,
HMesacne obraty kumul 22501097078,
HMesacne obraty tkumul : 2254109078,

18:43:43 system Kopirovanie davky zo suboru Z2003.0AT.d112003.dh
1? 11. 2““3 16:43:43 system Kopirovanie kumulu zo suboru 2003.DATNk112003.d

ti++ CTRLS++ <PFqllp><PqDn>* pohyb,t tlai,s siubor,f FF,.<ESC*> ponuka

C.8.8. Vyber tladiarne
Vorbadizi navyber , nastavenie, inicializaciu atest tlagiarne.

Jednotng Automatizovany Systém Octovnictuva
JASU wer. 13.21 uZivatel: system, prlst
Frispevkova organizacla - test £ i1t

!nena parametrov t!aclarne

Pridanie novej tlagiarne
Inicializacia tlagiarne
Test velkosti pisma tlace

Mavrat do predoZlej ponuky

PFraca s tlaciarnami

Wymena aktualnej tlaciarne zo zoznamu tlaciarni




C.8.8.1. Vyber aktudlng tlatiarne
Touto volbou sa vybera tlagiaren, ktora je k pocitadu pripojend. Vorbou spravneho typu sa zabezpesuje
prepinanie druhov pisma pri réznych Sirkach tlatovych zostdv. Vyberd sa Sipkami aklavesou ENTER,
podobne ako vo vybere v ponuke. Vybrana tlaciaren je oznatena népisom "<-aktivna'

Jednotng Automatizovany Systém Octovnictuva (c) S.U.P.
J A S u_ ver. j3.21 qupath: system, pristup:

HP DeskJet 5S40

HP LJ &, 5. 6. 1000 ...
Panasonic KR PF3626
STak LJ

vlastna

tl pohyh, EHTER vwiher aktivnej tlaciarne, ESC navrat do predoslej ponuky

C.8.8.2. Zmena parametrov tlaiarne
Najprv sa musi vybrat’ tlagiaren ktorg parametre sa maji menit’.Je mozné nastavit’ 4 ESC postupnosti.
ESC postupnosti treba zistit’ z dokumentacie k tlaciarni.

Jednotng Automatizovany Systém Octovnictuva (c) S.U.P.
J A S u_ ver. 13 21 uZivatel': system, pristup: &

Tlaciaren HF LJ &4,5.6,1000 ... ESC postupnosti

IHIT - inicializacny o - +E«&13n0

Pismo HORMAL max. 80 znakov na riadek +( 17U+ Cslpi0.00h12.v0s0b3t
Pismo ELITE max 6 znakov na riadok +(17+Cslpl12 . 00h10.vls0h3t
Pismo COMDEMS max 137 znakov na riadok +( 17U+ Cslp1&.00h10. v0s0b3t

tipohybh, EHTER viber postupnosti pre zmenu, ESC navrat do predoflej ponuky




Postupnosti sa zadavaju ako 3 miestne desiatkové &ida do pripravenych poli, nad nimi sa objavi
odpovedajuci ASCII znak.

Jednotny Automatizovany Systém Oftovnictuea
JAS U wver. 13.21 uii = ist

Tlagiaren HP LJ &,5.6.1000 ... ESC postupnosti

I inicializaény retazec +E+R13n0

HORMAL max. #0 znakov na r : + {170+ Cs0p10.00h12_ vls0b3t
Fismo ELITE max %96 znakov na riadok «(170+«CsOp12.00h10.v0s0b3t
Pismo COHMDEMS max 137 znakov na riadok (17U Cs0p18.00h10.v0s0b3t

fmena
ESC postupnosti
pre HORMAL

ESC navrat do predoElej ponuky

C.8.8.3. Pridanie nove tlaciarne
Ked’ sa k pocitatu pripoji novéa tlagiaren ktora nie je v zozname, musi sa touto vorbou pridat’. Pridanie
este nestati na to aby sa mohla pouzivat'. Musia sa nastavit’ vSetky jg ESC postupnosti a musi byt zvolena
ako aktivna.
C.8.8.4. Inicidizéciatlatiarne
Niekedy je potrebné previest’ inicializéciu tlatiarne (uvedenie tlaciarne do stavu, v akom bola po
zapnuti), napriklad zabezpetit’ po vymene zaseknutého papiera spravne strdnkovanie. Vypinanie a zapinanie
tla¢iarni neprospieva a pri niektorych tlagiarnach (laserovych) to méze trvat’ g niekorko desiatok sekdnd.
Preto je niekedy vhodngSie pouzit inicializaciu z ponuky servis. Tato volba vySe natlatiarei iniciaizatny
retazec, ktory je v stbore tlagiarni nadefinovany pre prave aktivnu tlagiarei.
C.8.8.5. Test velkosti pismatlate
Vytlagi natlagiarni testovaciu stranku na ktorg je pre kazdi ESC postupnost’ vytlageny jeden riadok. Ak
sl postupnosti spravne, prvym typom pisma NORMAL (10char/inch) sa musi vytlagit’ 80 znakov, druhym
ELITE (12char/inch) 96 znakov a tretim typom CONDENS (17char/inch) 136 znakov do riadku.




C.8.9. Nastavenie hesiel a pristupovych prav
Této volba je pristupna len uzivatelovi s plnymi pravami teda uzivatel'ovi Grovne 5. Zarovei musi byt v
parametroch nastavené viacuzivatel'ské prostredie na hodnotu ANO. Umoziuje pridévat a modifikovat
uzivatelov, ich hedd a pristupové prava. Pocet uzivatelov je nastaveny v parametrickom slibore
PARAMM.MEM

Jednotny Automatizovany Systém Oftovnictuea Cc) S.U_P.
J oSl ver. 13,21 "juatgf system, pristup: 5

Prihlas.
P.c. MHeno Priezvisko MEno Heslo * Prihlaseny

system S|17.11.2003
Dubova 3 A
Hovak
uctovnikl

11—

EHTER oprava,ESC navrat

C.8.10. Nastavenie datumu a ¢asu
V patitadi typu PC sa nachéadza kalendar a hodiny, ktoré s napgjané z akumulétora na hlavng doske
potitata. Ak je akumulétor starSi a zacne stracat’ kapacitu, hodiny v pogitagi za¢n meskat’. Toto meSkanie
mbZze narast’ do dni alebo tyzdinov a ddtum vytvorenia tlatoveg zostavy, ktory sa nachadza na vrchu kazdej
strany skredli informaciu o tom, kedy sa dand zostava vlastne vyrobila. Preto je mozné v tgto ponuke
nastavit’ datum a ¢as.
C.8.11. Prekopirovanie dat prepristup 1
Vorba urobi képiu aktualnych dat do podadresara\SHAREDBF. Z tychto dat sa zostavuju vetky tlacové
zostavy uzivatel'om s ngjslabSimi pristupovymi pravami Urovne 1.

Jednotng Automatizovany Systém Octovnictuva (c) S.U.P.
J RS U wer. 13,?1 quuatgf; system, pristup: 5

Cheete skutotne okopirovat subory ? [A/7H]:




C.8.12. Email

Umozni zadat’ cez Email déta na adresu nastavend v parametroch. Po vybrani druhu dét sa prisusné
DBF stibory skomprimuju programom ARJ do stiboru DATAX.ARJ, kde x je druh zasielanych dét.

Jednotny Automatizovany Systém Oftovnictea Cc) S.U_P.
JAS U ver. 13.24

F

slanie dat prostredia
slanie vEetkijch dat
slanie programu JASU

fkomprimuje a posle siabory pre spravecu sumarizacie

Potom sa spusti postovy program a vytvori sa nova sprava. Ma vyplnend Emailovu adresu, predmet, ako
prilohu mé pripojeny skomprimovany sibor akurzor sa nastavi do oblasti pre sprévu. Uzivatel’ méze doplnit’
text spravy a zvolit’ odoslanie.
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Aby mohla tédo volba korektne fungovat’ musia byt v adresari JASU alebo v PATHu stbory
ODOSLI.EXE a ARJ.EXE. Ak chybaj, tato volba nie je pristupna.



C.8.13. UZivatelsk é obsuzné programy
Podobne ako v ¢asti tlagovych zostav je volba UZivatel/'ské tlacové zostavy , ¢o sl vlastné navrhnuté
tlatové zostavy, je mozné v tgto volbe spistat’ vliastné programy ktoré mézu s détami pracovat’ podl'a
uzivatel’om navrhnutych algoritmov. Zhotovenie tychto programov s uzivatel’ méze dohodnit’ individudne
s dodavatelom JASU.

C.9. NeStandardné operacie

V tejto ponuke sa volia ¢innosti ktoré nie st pri normalng préci s JASU bezné. Ide hlavne o import dét z
cudzich programov, Specidlne vyhl'adavania obratov alebo koncoroéné uzévierkové operécie.

Jednotny Automatizovany Systém Oftovnictuea Cc) S.U_P.
ver. 13 21 u21uate1. system, pristu
k | ; t CIED:

9.2 Uyhladavanie obratov

.3 Uzavretie roka

9.4 Uymazanie rozpoctusplanu
2.5 Preiitovanie %12 na P§

9.6 Spidt do hlavnej ponuky

MapInanie davky z iného datového siboru C(SOF format)

C.9.1. Napiiianie davky
Nepatri medzi bezné ¢innosti Ustovania. Prihréva déta z externého siiboru na koniec davky a zéroveri ich
prit¢tuje do kumulativnych sdborov. SIGZi pri obnove stavu po poruche systému, alebo pri prihravani dat
zinych zdrojov. Ak ide o dé&a zinych programov systému S.U.P, ich ndzvy a umiestnenie sii pevné a
nastavuju sa vol’bou v parametroch. Ak sa prihrava cudzi stibor, nazov sa musi zadat’ externe vratane cesty k
stiboru. Tento siibor musi mat’” &ruktdru davky a méze obsahovat’ len Ugty, ktoré st v Uétovom rozvrhu.

Jednotng Automatizovany Systém ﬁctnunlctua (c) S.U.P.
ver. 13 21 u21uatel. system, prls
k | 3 pst CIGO:

Sabor s datami =z HTE

Sibor s datami z fakturacie (doElé faktiiry)
Sibor s datami z fakturacie Codoslané faktiry)
Sibor zadans externe

Predpis miezd 1

ti pohyh, EHTER wsher sithoru na prihravanie, ESC navrat




Pri vybere zdroja dét s program pyta ndzov stboru ktory samé prihrat’.

Jednotng Automatizovany Systém Octovnictuva (c) S.U.P.
J A S ver. 13 ?1 Ziva ; m, pristup: 5

Heno usfﬁpnehn-gﬁhu u

Ak stibor ngjde, nasleduju otézky na dédtum, doklad, stredisko a Ulohu. Ak sa niektory Udaj zada, vSetky
prihrané zaznamy z tohoto stboru budd mat’ tento Gda) rovnaky. V pripade Ze sa na vSetky otazky odpovie
len kldvesou ENTER, déta sa prebert bez zmeny z origindlneho stiboru. Potom nasleduje kontrolavstupného
stiboru, kde sa syneticky g analyticky G¢et porovnavaju s Uétovym rozvrhom. Ak st vSetky Uty spravne,
program sa pyta ¢i mé zaradit’ prihrédvany sibor do déavky. Kladni odpoved’ je nutné potvrdit’ klavesou
ENTER a stbor sa prihra do G¢tovnictva. Tento proces méze na starSich pocitatoch a prilis velkom
vstupnom stbore trvat’ g niekor’ko mindt, preto sa v informagnom riadku zobrazuje percentudny
ukazovatel. V pripade ze vstupny sibor obsahuje neplatné Géty, program vyrobi tlagovl zostavu s ich
zoznamom a stbor sa neprihra.



C.9.2. Vyhradéavanie obratov

SIUZi na vyhradanie v&etkych zaznamov ktoré spinajd vyberovd podmienku. M6Zu sa prenladavt’ vaetky
uzavreté mesiace aktuélneho roka a dévka. Vyhradévat’ sa moze podl'a 3 kritérii.

Jednotng Automatizovany Systém Octovnictva (c) S.U.P.
JASU ver. 13.24

tisla faktiry
bratu
2.2.3 Podl'a textu v poznamke

2.2.4 Spat do hlavnej ponuky

Uyhladavanie obratov s rovnakym cislom faktiry

C.9.2.1. Podracidafaktury

Ak je v parametroch nastavené aby sa pouzivalo v davke g c¢ido faktdry, je mozné podla neho
vyhladavat’ obraty v priebehu roka. Takto je napriklad mozné vyhradavat’ faktry ktoré sa uhrédzali naviac
krét a tak jednoducho zistit’ ¢ sl kompletne a spravne uhradené. Ak sa ako datum zada g den ktory este
nebol uzavrety napr. v auguste 2003 sa da prehl'ad od januara po august, ale ten je este iba rozdctovany v
davke, program informacne vypiSe Ze nenasiel silbor d082003.dbf, ale dokonéi prehl'ad len z toho ¢o ma k

dispozicii. Vystup je tlatova zostava so zoznamom vsetkych obratov v ktorych sa ¢ido faktdry rovna
Ziadaneg hodnote.

Jednotng Automatizovany Systém Octovnictva (c) S.U.P.

fislo hYadanej faktiry

U archive hl'adat od dia
po den

Prehladat aj davku

ti - pohwh, <ESC*> - navrat




C.9.2.2. Podl'a obratu

Vorba, kde vyhradavacie kritérium je vyska obratu. Ngjdu sa vSetky vyskyty Ziadaného obratu na strane
MD alebo DAL.

C.9.2.3. Podlatextu v poznamke

Posledna

volba pre vyhladavanie, tentoraz musi byt pre jg fungovanie v parametroch nastavené

pouzivanie poznamky. Je mozné zadat’ len ¢ast’ poznamky napr. pre zadany refazec "dov" je ngdeny obrat
ktory ma v poznamke "Slovnaft" ale g "Slovenske telekomunikacie'.
C.9.3. Uzavretieroka

Robi sa na konci roka po ukonéeni Gétovania a dokonceni mesaéng uzavierky 12 mesiaca. Samotna
uzavierka pozostéva z 2 krokov a celé koncorocné spracovanie prebieha nasledovne.

§

Najprv sa musia vytlacit’ v3etky decembroveé tlacové zostavy a vykazy ktoré sa tvoria z
Gctov ktoré koncorogna uzévierka predctuje a vynuluje. Ide napr. o vykaz ziskov a strét
alebo vykazy ¢erpania prijmov a vydavkov.

V prvg Casti uzavierky sa urobia koncorocné uzévierkové operécie, napr. sa prevedi
zostatky nékladovych a vynosovych Gétov na Géet hospodéarskeho vysledku, alebo prijmové
avydavkové U¢ty RO na Géty saldo prijmov a saldo vydavkov.

Potom sa vytvori vykaz koncoro¢nd stivaha, ktory uz berie zostatky z G¢tov po predctovani
v prvg etape. lde napr. o Uc¢et hospodarskeho vydedku alebo saldové Uéty prijmov a
vydavkov (964 a 965)

Spravi sa druhd ¢ast’ koncoroéng uzavierky, ¢o je prevedenie konetnych zostatkov na
pociatocné stavy.

Nakoniec sa vytlagi zostava Opis pociatocnych stavov.

Jednotng Automatizovany Systém Octovnictva
JAS

ver. 13

a - | o

Prezeranie uzavierkového dokladu 722990
Prezeranie wuzavierkového dokladu 997991
Prezeranie uzavierkového dokladu 799992
Prezeranie wuzavierkového dokladu 9999%

S$pit do hlavnej ponuky

Prva cast rocnej uzavierky

C.9.3.1. Uzatvaranie Uctov 205 ... na 965, 964 a 963

Ide o prvu ¢ast” koncoro¢ng uzavierky v ktorg sa prelicétuju zostatky Uctov
205,206 na 965
235 na 965
201, 233,234 na 946
203,204,221,222,4** na 964
5%*, 6** na 963

avytvori sa o tom uzavierkovy doklad ¢.999990

C.9.3.2. Prevody zostatokv na pociatoéné stavy

Druhd ¢ast’ uzavierky prevedie



zostatky vSetkych sivahovych G¢tov na koncovy Uget stivahovy 962 - vytvori sa doklad 999991
prevod koncového Uétu slivahového 962 na pociatoény Gcet sivahovy 961 - vytvori sa doklad

999992
zostatok pociatocnéno Uctu sivahového 961 na potiatoéné stavy slivahovych Gétov - doklad
999996

C.9.3.3. Prezeranie uzavierkového dokladu 999990
Tlatovéa zostava s opisom uzévierkového dokladu 999990
C.9.3.4. Prezeranie uzavierkového dokladu 999991
Tlatovéa zostava s opisom uzavierkového dokladu 999991
C.9.3.5. Prezeranie uzavierkového dokladu 999992
Tlatovéa zostava s opisom uzévierkového dokladu 999992
C.9.3.6. Prezeranie uzavierkového dokladu 999996
Tlatovéa zostava s opisom uzavierkového dokladu 999996
C.9.4. Vymazanie rozpoétu / planu
Vorba spdsobi vymazanie vsetkého rozpottu g planu v sibore rozpodtu. Tento sa pred zagiatkom
nového roka a nahodenim nového rozpoétu musi vymazat'. Posledné verzie programu robia toto vymazanie
automaticky pocas roéngj uzavierke, vorba zostala len kvoli kompatibilite so starSimi verziami a pre potreby
davkového nahravania rozpoctu z inych programov.
C.9.5. Predétovanie 912 na PS
Takisto neStandardna ¢innost, ktord mézu pouzit' ti uzivatelia, ktori dodrzuju historické ¢lenenie
analytickg ¢asti G¢tu socialneho fondu 912. Touto vorbou sa premaze analyticka cast” kazdého G¢tu 912 a
jeho zostatky sa prevedu na Ucet 912 bez analytickg ¢asti, ¢o byval pogiatocny stav fondu (nie Uétu).




C.10. Parametre

Program JASU pracuje na roéznych pocitaoch, s roznymi tlagiariami apodla poZiadaviek rdznych
uzivatel'ov. Aby mohol pracovat’ efektivne a aby poZiadavky jedného uzivatela neobmedzovali druhého,
program je riadeny parametrami, ktoré s nastavuje kazdy individualine. Kazdy parameter ma pri svojom
vzniku priradend ur&itd néhradn( hodnotu, ktord by mala spinat’ poZiadavky véassiny uZivatelov. Ak
&andardne nastavenie niektorého parametra uzivatelovi nevyhovuje (napr. pouzivanie medzery medzi
tisikami), musi si ho prestavit’. Niektoré parametre by mal menit’ len spravca systému alebo obsluha pogitata
(napr. uréenie cesty k siborom miezd, alebo zadanie inicializatného retfazca tlaciarne).

Parametre sa nastavuj najprv vyberom skupiny (vyber kurzorovymi klavesami a klavesou ENTER) a v
rémci skupiny vyberom ziadaného parametra (klavesa ENTER).

Jednotny Automatizovany Systém Oftovnictea Cc) S.U_P.

Tlaciaren a monitor
Tlacove zostawy
Useobecne parametre

ti pohyh, EHTER vwiher skupiny parametrov, ESC navrat

Po jeho vybere sa presunie kurzor do dolng ¢asti obrazovky na hodnotu parametra ktord je mozné
editovat’. Niektoré parametre su ¢iselné, niektoré textové, ale vagSina méze nadobidat’ len hodnotu ANO
alebo NIE. Pri tychto sta¢i napisat’ prvé pismeno hodnoty a program ju po zadani ENTER doplni sam.

Jednotng Automatizovany Systém Octovnictva (c) S.U.P.

Hizov parametra

Typ organizacie CROPD - rozpoftova, prispevkoval.

Robhit pred mesacnou wzavierkou povinne archivou kopiu ?
FouzZivat pri zbere dat poznamku ?

Hazov organizacie pre kodovanie.

Spravca sumarizacie ?

Hadriadeny organ (OATACEMTRUMY 2

$ledovat strediska ?

Octuje organizacia aj UHE ?

fiko archivovat (H-normal,f-ARJ,P-PRZIP, R-RARY 2

Kopirovat spravcovi sumarizacie obraty organizacii CRO.RF) ?
UmozZnit prezerat archivne data

Hodnota : AHO

ESC navrat




Parametre si rozdelené podla svojho charakteru do skupin. Poget tychto skupin, ani parametrov
v jednotlivych skupinéach nie je pevny a pri vymenéch verzii programu dochadza pomerne éasto k zmeném.
V&Sina parametrov je zrozumitelna uz svojim popisom, niektoré zlozitej§e mézeme objasnit’ kratkym
komentarom. V aktualng verzii JASU t.j. ver. 13.21 je moZné n§jst’ tieto parametre.
C.10.1. Tlacgiaren a monitor

Pouzivar diakritiku na monitore? Hodnota NIE vypne zobrazovanie diakritickych znakov,
pouziva sa pri exotickych monitoroch

Pouzivar diakritiku na tlaciarni? Hodnota ANO len pre tlatiarne ktoré maju slovenské znakové
sady

Pouzivar grafické znaky na tlaciarni? Hodnota ANO zapne semigrafické znaky hornej polovice
ASCII tabulky ktoré sa pouzivaju pre kres enie raméekov tabuliek

Cesta kde ju umiestneny sibor TLACIARN.DBF? Standardne sa pouZiva ten stbor, ktory je
umiestneny v adresari JASU. Pri sietovom nasadeni , ked’ td istd képiu programu na serveri
pouziva viac pracovnych stanic (PC), kazdy musi mat’ svoju tlatiarei ktorg riadiaci sdbor je
umiestneny nalokanom disku

Je v tlaciarni Uzky papier? Uzky papier ma rozmer strany formétu A4, teda Sirku 210 mm, v
tom pripade sa pouziva pri Sirokych tlatovych zostavach komprimované pismo, pri Srokom
papieri satlati vSetko pismom 10 char/inch

Pred tlacenim zostavy nastavi¢ papier na vrch novej strany ? Pri nastaveni na ANO sa pred
zaciatkom kazdeg strany podle natlaciaren znak FF (ASCII hodnota 12)

Ma program riadi¢ tlaciaren? Pri nastaveni na ANO ide do tlaciarne pred kazdou tlagovou
zostavou ESC postupnost’ ktora nastavi typ pisma, format strany atd’. Pri hodnote NIE posidla
program do tlagiarne ¢isté déta

Pocet riadkov na 1 liste papiera? Predvolena hodnota 60 riadkov postacuje pre vacsinu tlagiarni
azostav. Ak program tlagi nazlom papiera, parameter treba zmensit’

Znakova sada US -bez diakritiky, KAM-Kamenicky, L2-Latin2? Tymto parametrom sa voli
pouzivana znakova sada, Standardne je nastavena hodnota KAM

Typ klavesnice US QWERTY, QWERTZ? Nastavuje sa typ klavesnice, US vypne diakritiku
Na ¢o pouzi¢ EasyPrint2000 (0-nié, 1-tlac, 2-prezeranie + tlac)? Riadenie externého tlatového
programu pre tlagenie DOSovskych aplikécii pod Windows. Pri hodnote O sa tento program
nepouziva, hodnota 1 len spusti tla¢ na pozadi a hodnota 2 spusti prehliada¢ v ktorom je mozné
nastavovat’ v3etky parametre tlate a nadedne zostavu wytlit' (tlatovy manager program
EasyPrint2000 nie je si¢ast’ou dodavky JASU, treba si ho zaklpit’ samostatne)

C.10.2. Tlaéové zostavy
Tlaci¢ riadky s nulovymi hodnotami? Hodnota NIE zabezpegi ignorovanie riadkov v ktorych si
samé nuly
Oddelovar’ v zostavach tisice medzerou? Hodnota ANO znamena Ze ¢isla v zostavach sa budu
tlagit’ s oddel ovacim znakom tisicov (medzera)
Tlaci¢ po sumacnych riadkoch prazdny riadok? V zostavach ako hlavna kniha, kde je mnozstvo
sumacénych riadkov, medzerové riadky ktoré ddzia na zvyraznenie a oddelenie jednatlivych
Sasti zbytoene predlZuju zostavu, hodnota NIE potlagi ich tlagenie
Wkazy sa budd tlacit v xox Sk (oo = 1000 alebo 1)? Standardne sa vykazy tlagia v 1000 Sk,
pri nastaveni hodnoty na 1000 bud jednotlivé ¢isla zaokruhlené a tlaéené v 1000 Sk
Jednotky vykazov? Hodnota uréuje ako budu vykazy spoéitavané, pri hodnote 1000 budi chyby

zo zaokrUhl'ovania pri hodnote 1 budd vykazy sediet’ presne so zostavami napr. s hlavnou
knihou

C.10.3. VSeobecné parametre
Typ organizacie (ROPO - rozpoctova, prispevkovad)? Pre prispevkové a rozpoctové organizécie
by mal byt’ tento parameter nastaveny na hodnoto ROPO

Robi7 pred mesachou uzavierkou povinne archivnu képiu? Vypnutie tgto volby sa
nedoporucuje, mesacéna uzavierka bez archivng kopie je nevratna

Pouzivar pri zbere dat poznamku? Hodnota NI E vypne pouzivanie poznamky



Nazov organizacie pre kdédovanie? Tento parameter sa pouziva vzdy len po dohovore s
dodavatelom programu, Speciainy kod ma potom v niektorych situaciach za nasledok iné
Spravanie programu

Spravca sumarizacie? Program JASU dUZi na Uctovanie RO a PO, po nastaveni tohoto
parametra na ANO sa stava sumarizagnym programom rozpétovych kapitol. Pre sumarizaciu s
vSak potrebné v adreséri JASU niektoré d’alSie sibory

Nadriadeny organ (DATACENTRUM)? Len organizacie ktoré odovzdavaju disketu priamo na
Datacentrum maju mat’ hodnotu tohoto parametra nastavenu na hodnotu DATACENTRUM.
Program sa potom sprava pri zostaveni diskety pre spravcu sumarizacie podla zvléstnych
pravidie

Sedovar strediska? Hodnota NIE vypne nahravanie, vyber atlad stredisk

Uctuje organizacia aj VHC? Hodnota NIE vypne &asti programu tykajlce sa vedl'ajsg
hospodéarskej ¢innosti

Ako archivovar’ (N-normal, A-ARJ, P-PKZIP, R-RAR)? Uréuje spdsob archivécie, ak sa zvoli
komprimovany spsob, prislusny komprimagny program musi byt pristupny

Kopirovar spravcovi sumarizacie obraty organizacii (RO.RF )? Hodnota ANO prihrdnadisketu
pre sprévecu sumarizacie okrem sumarneho stboru @ stbor s obratmi jednatlivych organizacii

Umoznir prezerar’ archivne data? Hodnota ANO zapne odkladani e v3etkych archivnych siiborov
pri mesa¢ng uzavierke a zarovei v servise spristupni vorbu pre prepnutie do minulého obdobia
Mé sa kontrolovar stredisko? Hodnota ANO spusti pri nahravani strediska jeho kontrolu v
¢iselniku stredisk

Ma sa kontrolovar’ tloha? Hodnota ANO spusti pri nahrdvani Ulohy jg kontrolu v &iselniku
tloh

Pracovar’ s dokladom cez ACHOICE? Hodnota ANO zapne rezim v ktorom sa doklad s ktorym
sa ma pracovat’ vybera zo zoznamu vSetkych dokladov, pri hodnote NIE sa pre kazdu ¢innost’
(pridavanie, oprava, mazanie) zobrazuje samostatna volba

Kontrolovas’ checksum davky, kumulov a rozvrhu? Hodnota ANO spusti kontrolu siborov pri
spusteni JASU. Pri korektnom ukonceni JASU sa vyrobia kontrolné sticty délezitych siborov a
uloZia sa na disk. Pri najblizSom spusteni sa znovu vypocitaju kontrolné sliéty a porovnajd sa s
ulozenymi hodnotami. Ak boli sibory akokol'vek modifikované mimo programu JASU,
program to pri spusteni oznami a zapiSe do Zurné ového stboru
Kontrolovars analytiku pri zaradeni U¢tu do rozvrhu? Hodnota NIE vypne vSetky kontroly a do
U¢tového rozvrhu je mozné nahrat’ akykolvek Ucet
Archivovar sibory spravcu sumarizacie? Tento parameter je vyhradeny pre spravcov
sumarizécie
Path kde je archiv spravcu sumarizacie? Tento parameter je vyhradeny pre spravcov
sumarizécie
Ponechar’ v3etku analytiku spravcovi sumarizacie? Hodnota ANO vypne odmazévanie anal ytiky
podl’a minimalneho ¢lenenia na diskete pre spraveu sumarizécie vo vazbe F/A
Ponechar’ spravcovi sumarizacie aj Ucty 7** a 8**? Hodnota ANO spdsobi prenos Uctov pre
vnutropodnikové G¢tovanie spraveovi sumarizécie
Pouzivar viacuZivatel'ské prostredie? Hodnota ANO spristupni mechanizmus viacuzivatel'ského
chovania programu. V tomto rezime je potrebné vzdy sa po spusteni JASU prihlasit. Podlra
uzivatel'ského mena je uzivatel'ovi priradeny rezim 1 az 5 a podl'a toho sa mu spristupnia alebo
zakézu jednotlivé volby programu. UzZivatel’ s rezimom
o 5maplnépravaale musi pracovat v JASU sam
0 4 maprava ako 5 ale nembze pracovat’ s Uzivatel'skymi Uctami (pridelovat’ nové Ucty
alebo uréovat’ prévainych uzivatel'ov), v systéme moze byt’ taktiez len sdm
0 3 dUzZi pre paralené nahravanie dat viacerymi uzivatelmi. Ti vSak maju zakdzané
niektoré vorby ktoré vyzaduju vyluény pristup ako je napr. rearchivacia, diketa pre
sprévcu sumarizécie a pod.
0 2 znamena Ze uzivatelia mézu pracovat’ paralelne, ale smu len zostavovat’ a prezerat’
tlatové zostavy z okamzitych origindlnych dat, nem6zu déta pridavat’, opravovat’ ani
mazat’ data



0 1 mobzelen zostavovat’ zostavy z képie dat v adreséri \SHAREDBF, za ich aktudnost’
zodpoveda niekto s pristupom 4 alebo 5

Udrziavar kopiu dat pre tlacové zostavy (\sharedbf)? Hodnota ANO spristupni odpovedajlicu
vol'bu v servise, ktord umozni kopirovat’ okamzité déta do adresara \SHAREDBF odkial’ tlatia
tlatové zostavy uzivatelia s pristupom 1
Opakovanie poloziek pri nahravani nastavovar’ s '*'? Hodnota ANO zapne pred nahravanim
davky moznost’ zvolit’ pomocou znaku hviezdicka polozky ktoré sa budl prenasSat’ do d'alSieho
z&znamu. Hodnota NIE tato moznost” potlaci, vtedy je ale mozné prenaSat’ pol ozky pouzivanim
klavesy TAB
Adresa na ktoru sa posiela Email (ox@yyy.sk)? Emailova adresa ktord sa automaticky vyplni
do polozky prijemca pri spusteni Emailového programu pocas posi€lania komprimovanych dét v
servise
Kontrolovar SU pri zaradeni Uc¢tu do rozvrhu? Hodnota NIE vypne kontrolu SU v slbore
minim.dbf pri nahravani Uétu do Uétovéno rozvrhu
Pri nahravani dat vzdy cel masku analytiky? Hodnota ANO spusti pri nahravani davky vzdy
v&etky "palicka" pre nahravanie analytiky, hodnota NIE spdsobi Ze sa program bude riadit’
maskou ktor( ma pre kazdy G¢et v stibore minim.dbf
Pouziva organizicia devizové Ucty v banke? Hodnota ANO spristupni cely mechanizmus
nahravania a vedenie devizovych Uctov
Pouzivar pevny kurz deviz. Gctu pocas celého roka? Hodnota ANO spOsobi Ze sa vzdy pouziva
pevny kurz ktory je nahrany pre kazdy devizovy Ucet v "rozvrhu", hodnota NIE niti uzivatela
nahrévat’ aktualny kurz pred nahratim obratu devizového Uctu
Posielar spravcovi upraveny rozpocet (ANO), len rozdiel (NIE)? Parameter sa nastavuje po
dohode so spravcom sumarizacie, podra jeho spracovavania dat. Pri hodnote NIE sa posidla s
¢idlom dokladu 9998 len rozdiel medzi schvalenym a upravenym rozpoctom

C.10.4. Fakturécia
Bude sa v davke nahravar ¢ido faktlry? Pri nastaveni na ANO sav davke zobrazuje 10 znakové
policko pre ¢ido faktary, kam je mozné nahrédvat’ variabilny alebo Specificky symbol platby.
Tento je potom pouzivany vo faktura¢nych programoch na parovanie platieb.
Kam pdjde export stiboru thrad (di sketa/path+ sibor) Spolo¢né miesto kam JASU bude ukladat’
platby a fakturaény program ich bude odtial’ vyzdvihovat’
Ucet pre thrady dodych faktdr 1 az 5 Uget ktory oznacuje Ze dany obrat je Uhrada dod¢
faktdry pozostava z ¢isla syntetického Uétu a strany obratu napr 311M
Ucet pre thrady odoslanych faktar 1 az 5 Ucet ktory oznaguje Ze dany obrat je Uhrada odosl anej
faktdry pozostava z ¢isla syntetického Gctu a strany obratu napr 311D

C.10.5. Prihravanie dét
Predpis miezd Napevno uréeny stbor z ktorého sa budu preberat’ data obsahujlce platby miezd
Sibor sdatami zo XXX Podobne pevne uréeny vstup pre ostatné programy (ZP, MTZ atd’.)

Slbor zadany externe Externy sibor nema pevny nazov, ale je tu mozné nastavit’ aspon cestu
odkial’ sa bude najéastgiSie prihrévat’ (napriklad disketova jednotka)
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